BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

S4: 05/2025/TT-BTP Ha Néi, ngay 15 théng 5 néim 2025

, ~_THONGTU
Quy dinh chi tiet mgt so dieu va bién phap thi hanh Luit Cong ching

Can cir Ludt Cong chung ngay 26 thang 11 nam 2024,

Cdn cit Nghi dinh s6 104/2025/NP-CP ngay 15 thdng 5 ndm 2025 cia
Chinh phi; quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hamh Ludt Céng chitng;

Cén cit Nghi dinh s6 39/2025/ND-CP ngay 26 thing 02 ndm 2025 cia
Chinh phis quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chikc cia Bé
Tw phdp;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc B6 trg tu phdp;

Bo tru’é'ng B6 Tu phdp ban hanh Théng tw quy dinh chi tiét mét s6 diéu va
bién phdp thi hanh Ludt Céng chung.

Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu ndy quy dinh chi tiét khoan 6 Piéu 11, khoan 4 Piéu 32, khoén 5
Diéu 38, khoan 4 DPiéu 48 cia Luat Cong chimg va mot sé bién phap @& té chirc
thue hién va huéng dan thi hanh Luat Céng chimg vé do tao nghé céng chimng;
thdi gian cong téc phép luat; bdi dudng nghiép vu céng chimg hing nim; ban
giao hd so cdng chimg trong trudng hop t§ chirc hanh nghé cong chimg giai thé,
chdm duat hoat dbéng; viéc bao cao, kiém tra vé& t§ chirc, hoat dong coéng chung;
céc loai s6 va bidu mAu trong hoat dong céng chimg.

Piéu 2. Péi twong 4p dung

Théng tu nay 4p dung dbi voi cong ching vién, vién chirc lanh su, vién
churc ngoai giao dugce giao thyc hién cong chimg (sau day goi la vién chiic ngoai
giao), td chirc hanh nghé cong chimg, t6 chirc x4 hoi - nghé nghiép cia cong
ching vién, co quan quan Iy nha nudc vé cbéng chimg va c nhan, co quan, tb
chure ¢6 lién quan.



Chuwong 11
PAO TAO NGHE CONG CHUNG,
BOI DUONG NGHIEP VU CONG CHUNG HANG NAM

Pidu 3. Pao tao nghé cong chirng, chuwong trinh khung dao tao nghd
cong ching

1. Pon vi ¢6 chitc ning dao tao nghé cong chimg theo quy dinh tai Pidu 3
ctia Nghij dinh s6 104/2025/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2025 ctia Chinh pha
quy dinh chi tiét mot s8 didu va bién phap thi hanh Luét Céng ching la Hoc vién
Tu phép thudc B6 Tu phap.

2. Chuong trinh khung dao tao nghé céng chimg bao gdm: tén chuong
trinh; thoi gian dao tao; hinh thitc dao tao; van béng t5t nghiép; muc tiéu dao
tao; d6i twong dao tao; hinh thirc tuyén sinh; chudn déu ra; ndi dung dao tao clia
chuong trinh ddo tao va cic ndi dung khac cé-lién quan.

3. Hoc vién Tu phap ehu tri, phdi hop véi Cuc BS trg tu phap, Higp hoi
cong ching vién Viét Nam va céc co quan, t chirc ¢6 lién quan x4y dung, trinh
B6 truong B6 Tu phap xem xét, ban hanh chuong trinh khung dio tao nghé cong
chung.

4.°Giam dbc Hoc vién Tu phép chili trach nhiém xay dunglvé ban hanh
chuong trinh chi tiét dao tao nghé cong chimg phit hop véi chwong trinh khung
dao tao nghé coéng ching dugc B trudng Bé Tu phap ban hanh.

Dicu 4. Cong nhin twong dwong d6i véi ngudi dwge dao tao nghé cong
chirng & nwéc ngoai

1. Ngudi dugc dao tao nghé cdng chimg & nudc ngoai duge cong nhan
twong duong trong cac trudng hop sau day:

a) C6 vin ban dao tao nghé cong chimg tuong duong duge cip bdi co s&
dio tao & nudce ngoai theo quy dinh tai didu wdc qudc té co lién quan ma Viét
Nam 14 thanh vién; |

b) C6 van bing dao tao nghé cdng chimg duoc cip bdi co s¢ dio tao nghé
céng ching & nude ngoai.

2. Nguoi thude truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay lap 01 b6 hd so
dé nghi cong nhén twong duong van bang dao tao nghé cdng chimg & nudc
ngoai, ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc tryc tuyén trén moi trudng
dién t&r vé BO Tu phép.

Hb so bao gom céc gidy t& sau day:

a) Gidy d& nghi cong nhin tuong dwong dao tao nghé céng chimg (Mau
TP-CC-01);



b) Vin biang va két qua dao tao nghé cong chimg & nudc ngoai.

Gidy to quy dinh tai diém b khoan nay 14 ban chinh ho3c béan sao c¢6 chimg
thuc hodc ban sao dién tir dd dugc hop phap hoéa 1dnh sy, trlr trudng hop duoc
mién hop phap héa lanh su theo quy dinh ctia phap luét, duoc dich ra tiéng Viét
va ban dich tiéng Viét phai dugc chimg thuc chit ky nguoi dich.

3. Trong thoi han 20 ngay lam viéc k& tir ngdy nhén d& hé so hop 18, B6
truéng Bo Tu phép ra quyét dinh cong nhén twong dwong dbi véi ngudi dugc
di0 tao nghé cong chimg & nudc ngoai; trudong hop tir chéi phai thong béo bing
vén ban cé néu rd ly do.

Diéu 5. Gidy to chirng minh ngwdi thudc trudng hop c6 thoi gian dao
tao nghé cong chirng 1a 06 thing

1. Gidy t& chimg minh ngudi thudc trudng hop c6 thoi gian ddo tao nghé
cong chimg 1a 06 thang theo quy dinh taikhoan 3 Pidu 11 ctia Luat Cong
chiing 1a mét hodc mot sb gidy tor sau day:

a) Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai; gidy ching minh hodc gidy chimg
nhin kém theo gidy t& chimg minh d3 c6 thoi gian gift ngach tir da 05 nim tré
1én ciia mét trong céc chirc danh sau ddy: Thim phén, kiém sét vién, diéu tra
vién, thdm tra vién chinh nganh Toda 4n, chip hanh vién trung cip, thdm tra vién
chinh thi hanh 4n dén sw; kiém tra vién chinh nganh kiém sat; tro giup vién phép
Iy hang II; thanh tra vién chinh nganh tu phép; chuyén vién chinh, phap ché vién
chinh, nghién ctru vién chinh, giang vién chinh trong linh vuc phép luét;

b) Quyét dinh b nhiém thira phat lai va thé thira phat lai kém theo gidy to
chimg minh thoi gian hanh nghé thira phét lai tir & 05 nim trd 18n;

¢) Chimg chi hanh nghé Tu4t su va thé lu4t su kém theo gidy t& chimg minh
thoi gian hanh nghé luét su tir da 05 n3m trd 18n;

d) Chu’ng chi hanh nghé du gia kém theo glay to chiing minh thoi gian
hanh nghé d4u gié tir da 05 nim trd 1én;

d) Quyét dinh bb nhiém chirc danh gido su, phé gido su chuyén nganh luat;
bang tién st lut.

Trudng hop bing tién si ludt duoc cip béi co s& gido duc nude ngoai thi
phai dugc cong nhén vin béng theo quy dinh ctia B6 Giao duc va Dao tao;

e) Quyét dinh bd nhiém thidm tra vién cao cip nganh Tda 4n; chip hanh
vién cao cép, thdm tra vién cao cép thi hanh 4n dan syu; kiém tra vién cao cép
nganh kiém sét; trg gitp vién phép ly hang I; thanh tra vién cao cip nganh tu
phép; chuyén vién cao cip, phép ché vién cao cip, nghién ciru vién cao cip,
giang vién cao cép trong linh vuc phap luét;
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g) Céc gidy to hop phép khac chiing minh thudc truong hop cé thoi gian
d30 tao nghé cong chiing 13 06 thang theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 ca Luét
Cong chung.

2. Céc gidy to quy dinh tai khoan 1 Pidu nay 14 ban chinh hodc ban sao c6
chimg thuc hodc ban sao dién ta.

Picu 6. Thoi gian cong tac phap luit va gidy to ching minh thoi gian
cong tac phap lujt |

1. Thoi gian cong tac phép luit theo quy dinh tai khoan 4 Pidu 10 cta Lust
Cong ching 13 thoi gian gift chiic danh, thoi gian hanh nghé hodic 1am cong viée
sau déy: '

a) Thdm phén, kiém sat vién, didu tra vién; thdm tra vién nganh Tda 4n, thu
ky Tda 4n; chip hanh vién, thdm tra vién, thu ky thi hanh 4n d4n su; kiém tra
vién nganh kiém sat; tro gitp vién phép ly; thanh tra vién; trinh sat vién, canh
sat vién; nghién clru vién, gidng vién trong linh vuc phap luat;

b) Chuyén vién va chitc danh twong duong trd 1én tai céc vi tri viéc lam yéu

cau trinh dd cir nhan ludt trd 1én tai cac co quan sau day: Co quan tu phap, ndi - - L

vy, ndi chinh, phap ché; co quan thi hanh 4n dén su; cc co quan tda 4n, kiém
sat, thanh tra, kiém tra; b phan phap ché tai cac doanh nghiép; cong chue tu
phap - hd tich cip x4;

c) Thoi gian hanh nghé luat su, ddu gia vién, quan tai vién, thira phat lai;

d) Thoi gian 1am nghiép vu c6ng chimg, luat su, ddu gis tai cac t6 chic
hanh nghé céng chimg, luat su, d4u gia.

2. Thoi gian cong tac phap ludt quy dinh tai khoan 1 Didu nay 13 thoi gian
cong tac, 1am viéc lién tuc hodc cong don.

3. Gidy to chting minh thoi gian céng tac phép luat theo quy dinh tai khoan
4 Pidu 10 cha Luat Cong ching va diém b khoan 1 Didu 4 ctia Nghi dinh sb
104/2025/ND-CP 12 mét hoic mot sb gidy to sau day:

a) Quyét dinh b nhiém, bd nhiém lai, tuyén dung, luén chuyén, diéu
déng, hop dong lam viée hodc hop ddng lao ddng kém theo gidy t& chitng minh
thdi gian déng bao hiém x& hoi phit hop véi vi tri cong tac phap ludt dwoc bd
nhiém, tuyén dung hodc ky hop ddng tir di 03 nim tré 1én d6i véi nhitng ngudi
“thudc truong hop quy dinh tai diém a, b va d khoan 1 Piéu nay;

b) Chimg chi hanh nghé lut su va thé luat su; chimg chi hanh nghé du
gi4; chimg chi hanh nghé quan tai vién; quyét dinh bd nhiém thira phat lai va thé
thira phét lai d8i véi nhiing ngudi thudce trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu nay;



Chimng chi hanh nghé hoic cc quyét dinh quy dinh tai diém nay phai kém
theo gidy t& ching minh thoi gian déng bao hiém xa héi tir dG 03 nam tré 1én
tuong ing véi chirc danh ma ho ddm nhén. Trudng hop nguodi quan ly doanh
nghiép trong linh vuc luét su, d4u gid, quan 1y thanh 1y tai san, thira phat lai ma
khong hudng tién lwong hodic ngudi hudng lwong huu, tro cip bao hiém x3 hoi,
trg cip hing thang ma dang giao két hop déng lao dong khong thudc d6i tugng
tham gia bao hiém x4 hoi bét budc thi khéng cAn ndp kém theo gidy t& chimg
minh thoi gian déng bao hiém x4 hoi;

c) Céc gidy to hop phap khéc chimg minh thoi gian cong tac phap luat.

Céc gidy t0 quy dinh tai khoan nay 13 ban chinh hodc ban sao c6 ching
thuc hodc ban sao dién ta.

Piéu 7. Noi dung, hinh thic bdi duwdng nghiép vu

1. N6i dung bdi dudng nghiép vu cong chimg hing nim (sau day goi 1a boi
dudng nghiép vu) bao gdm mot hodc mot s6 van dé sau day:

a) Quy tic dao dirc hanh nghé céng chimg;

b) Cap nhat, bd sung kién thirc phap luit v& coéng chimg va cic quy dinh
phap luét khac c6 lién quan;

¢) K§ niang hanh nghé céng chimg; k¥ ning tmg dung c6ng nghé thong tin
trong hoat dong cong chimg; cac k§ ning bd tro cho hoat dong hanh nghé cong
chung;

d) K§ ning quan 1y, td chirc va diéu hanh t6 chirc hanh nghé céng ching.

2. Viéc bdi dudng nghiép vu dugc thuc hién theo hinh thiic bdi dudng
nghiép vu truc ti€p hodc truc tuyén hodc két hop gifta truc tiép va truc tuyén.

Piéu 8. T6 chire thwe hién bdi dudng nghiép vu
1. T6 chirc thuc hién bdi dudng nghiép vu bao gdm:
a) Hiép hoi cong chimg vién Viét Nam;

b) Hdi cong chimg vién;

¢) Hoc vién Tu phép.

2. Coéng ching vién cd thé lya chon tham gia mot hodc mét sb 16p bdi
dudng nghiép vu do céc td chirc néu tai khoan 1 Pidu nay thuc hién.

Pidu 9. Thoi gian tham gia boi dudng nghiép vu

1. Thoi gian tham gia bdi dudng nghiép vutdi thiéu 14 02 ngay lam
viée/nam (16 gid/nam) lién tuc hodc cong ddn trong nam do.
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2. Cong chung vién thudc mot trong céc truong hop sau day thi khong phai
tham gia 1&p bdi dudng nghiép vy ma van duogc coéng nhan hoan thanh nghia vu
tham gia bdi dudng nghiép vu trong nim do:

a) C6 bai nghién ctu phép luft cong ching va phap ludt c6 lién quan dén
cong ching ding trén cac tap chi chuyén nganh luat trong nudc hoic nudc
ngoai; viét hodic tham gia viét sach, gido trinh vé& cong chimg d3 dugc xuit ban;

b) La thanh vién Ban soan thao hodic T4 soan thao hodc TS bién tip vin
ban quy pham phap luat v& céng chimg hodc thanh vién Hoi ddng thim dinh vin
ban quy pham phép luét vé cong chimng;

¢) Tham gia Pé t3i nghién ciru khoa hoc cip B6 vé cdng chimg;

d) Tham gia giang day v& c6ng chtng tai Hoc vién Tu phép; giang bai tai
16p bdi dudng nghiép vu do cic td chic quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 clia Thong
tu ndy thyuc hién;

d) Tham gia cac khéa bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu vé cbng chimg &
nudc ngoai, | '

e) La bdo cdo vién trong cac chuong trinh tap huén, hdi théo, toa dam vé
cic ndi dung quy dinh tai khoan 1 biéu 7 cua Thoéng tu nay hodc hdi thdo, toa
dam déng gbép v kién xay dung vin ban quy pham phap luit vé cdng chimg do
Cuc B tro tu phép, Hoc vién Tu phép, S& Tu phap, Hiép hoi cong chimg vién
Viét Nam t chire.

3. Nhiing trudng hop sau diy dugc midn thuc hién nghia vu tham gia bbi
dudng nghiép vu trong nam:

a) Cong chung vién nit dang mang thai hodc nudi con nhd dudi 12 thang
tudi;

b) Cong ching vién dang phai diéu tri dai ngay tai co s& kham chita bénh
d6i v6i nhing bénh thudc danh muc bénh chita tri dai ngdy theo quy dinh cia
Bo Y té tir 03 thang tré 1én, ¢ gidy ching nhan cia co quan y té c6 thdm quyén.

Cong chimg vién cé trach nhiém nép gidy t& chimg minh thudc mét trong
céc trudng hop quy dinh tai diém a, b khoan nay cho Hoi céng chimg vién noi
minh 12 hdi vién chdm nhét 14 ngay 15 thang 12 hing nim. Hoi céng chimg vién
1ap danh sach cong ching vién dugc mién thuc hién nghia vu tham gia bdi
dudng trong nim d6, giri S& Tu phép cham nhét 14 ngay 25 thang 12 hing nim
d& S& Tu phap ding tai trén Trang thong tin dién tir hoic Cdng thong tin dién ti
ctia'S& Tu phép (sau day goi 1 Cong thong tin dién tr ctia S& Tu phap).
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Piéu 10. Gidy t& xdc nhan viée thwe hién nghia vu tham gia bdi dudng
nghié€p vu

1. Giéy to xac nhan viéc thuc hién nghia vy tham gia bdi dudng nghiép vu
bao gdm: '

a) Gidy chimg nhan hoan thanh bdi dudng nghiép vu do té chirc thuc hién
béi dudng quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 clia Thong tu ndy clp; _

b) Tap chi, sach, gido trinh d3 dwgc ding hodc xuit ban theo quy dinh
tai diém a khoan 2 Piéu 9 ctia Thong tu nay;

c) Quyét dinh thanh 14p Ban soan thao hodc T soan thao hodc T bién tap
hoidc Hoi déng thdm dinh vin ban quy pham phép luit quy dinh tai diém b
khoén 2 Piéu 9 ctia Théng tu nay;

d) Vin ban xé4c nhin hoic gidy to khac chimg minh d& tham gia cac hoat
dong quy dinh tai cic didm c, d, d va e khoan 2 Piéu 9 ctia Théng tu nay.

Vin ban x4c nhédn hoic gidy t& chimg nhan dbi véi trudong hop quy dinh
tai diém ¢ khoan 2 Didu 9 ciia Thong tu nay phai dugc hop phép hoa lanh sy trix
trudmng hop duge mién hop phap héa lanh su theo quy dinh cta phép luat, dugc
dich ra tiéng Viét va ban dich tiéng Viét phai duoc chimg thuc chit ky ngudi
dich. '

2. Cong chimg vién hoan thanh nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu ndp
ban sao clia mdt trong céc gidy t& quy dinh tai khoan 1 Piéu nay cho Hoi cong
chimg vién noi minh 13 hdi vién trudc ngdy 15 thang 12 hing niam, trir trudng
hop tham gia 16p bdi dudng nghiép vu do chinh Hoi céng chimg vién noi minh
12 héi vién thuc hién. Héi cong chitng vién 18p va gii danh séch hdi vién hoan
thanh nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu cho S& Tu phap chim nhét 13
ngdy 25 thang 12 hang nim.

S& Tu phép déng tai danh sach cong chiing vién hoan thanh nghia vu tham
gia bdi dudng nghiép vu va danh sach céng ching vién dugc mién thuc hién
nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu trong nim trén Cdng thong tin dién tir
ctia S& Tu phap chim nhét 13 ngay 31 théng 12 hing nim.

Piéu 11. Trich nhiém cia té chirc thywe hién bdi dudng nghiép vu

1. T6 chirc thuc hién bdi dudng nghiép vu quy dinh tai khoan 1 Pidu 8 cia
Thoéng tu nay co trach nhiém sau day:

a) Xay dung va cong bb ké hoach bdi dudng nghiép vu trong nam cia tb
chttc minh chim nhét 13 cubi Quy I cta nam d6; trudng hop c6 thay ddi ké
hoach thi phai céng bd chidm nhat 1a cudi Quy II ctia nim doé;
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b) Chuén bi ndi dung, chwong trinh, cac didu kién can thiét khac va td chic
16p bdi dudng nghiép vu theo ké hoach d& cong bd;

c) Cép gidy ching nhén hoan thanh bdi dudng nghiép vu cho cbng chimg
vién du didu kién;

d) Thu, quan 1y, st dung chi phi thuc hién bdi dudng nghiép vu theo quy
dinh cta phap luét;

&) Lap va dang tai trén Trang thong tin dién t&r cia t§ chirc (néu c6) danh
sach cong ching vién dd tham gia bdi dudng nghiép vu tai t6 chitc minh theo
tirng nam.

2. Hiép hoi cong ching vién Viét Nam c6 trach nhiém sau day:

a) Thuc hién nhiém vu ctia t6 chirc thyuc hién bdi dudng quy dinh tai khoan
1 Diéu nay;

b) Ban hanh vin ban huéng din ndi dung trong tAm bdi dudng nghiép
vu theo timg ndm cho cac Hoi ¢dng ching vién cham nhét 13 cubi Quy I hing
nam; o

¢) Huéng din, tdng két, danh gia viée thuc hién bdi dudng nghiép vu caa
Hiép hoi cong ching vién Viét Nam va cdc Hi cong chimg vién;

d) Huéng dain viéc thu, quan 1y, s dung chi phi thuc hién bdi dudng
nghiép vu cta cac Hdi cong ching vién.

Piéu 12. Xit Iy vi pham ddi véi cong chirng vién, t6 chite thue hién bdi
dwdng nghiép vu |

1. Cong chiing vién vi pham nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu thi ty
theo tinh chit, mirc d6 vi pham s& bj xir Iy ky luat theo quy dinh cta Hiép hoi
cong ching vién Viét Nam hodc bi x1r phat vi pham hanh chinh theo quy dinh
ctia phap luat.

2. T4 chte thyue hién bdi dudng nghiép vu vi pham quy dinh ctia Théng tu nay
thi tity theo tinh chit, mic d6 vi pham s& bi xir Iy theo quy dinh ctia phép lut.

Chuwong 111
TO CHUC VA HOAT PONG CONG CHUNG
Piéu 13. MAu thé cong ching vién

1. Thé céng ching vién thyc hién theo Mau TP-CC-25 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

2. S& Tu phép in thé céng chimg vién theo miu quy dinh tai khoan 1 Diéu
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nay dé thuc hién viée cép, cép lai thé cong ching vién cho cong chimg vién
hanh nghé tai dia phuong theo quy dinh cta Luit Céng chimg, Nghi dinh sd
104/2025/ND-CP va Thong tu nay.

Piéu 14. Cap thé cong chitng vién

1. Phong cong chimg ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyén trén méi trudong dién tir 01 bd hd so dén S& Tu phép noi Phong céng
chimg dat tru s& dé d& nghi cép thé cong chimng vién cho cong chimg vién cla tb
chitc minh sau khi c¢6 quyét thanh 1ap Phong cong chimg hozc khi Phong cong
chimng bd sung cong chimg vién.

Hb so bao gdm cac gidy to sau day:

a) Pon dé nghi cip thé cong ching vién (Mau TP-CC-05);

b) Quyét dinh bd nhiém hodc bd nhiém lai cong chimg vién kém theo 02
anh 2cm x 3cm ctia mdi cong chimg vién (dnh chup khong qué 06 thang trudc
ngay ndp hd so);

¢) Gidy to chimg minh c6ng chimg vién 13 hoi vién Hoi cong chiing vién tai
dia phuong.

Gidy to quy dinh tai diém b, ¢ khoan nay 14 ban chinh hodc ban sao c6
ching thuc hodc ban sao dién tur.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc k& tir ngdy nhan dd hd so hop 18, S¢ Tu
phép ra quyét dinh va clp thé cho coéng chimg vién cia Phong cong ching;
truomg hop tir chbi phai théng bao bang vin ban cé néu 13 1y do.

2. Viée chp thé cho cdng chimg vién clia Vin phong cong chimg duoc thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 20 va Diéu 21 ctia Nghj dinh s 104/2025/ND-CP.

3. S& Tu phéap cép nhat thong tin vé& viéc cip thé cong chimg vién trén phan
mém quan 1y hoat déng cong ching ctia Bé Tu phap, déng thoi diang tai trén
Cdng thong tin dién tir ciia S& Tu phap chim nhét 13 trong ngay l1am viéc tiép
theo clia ngdy ra quyét dinh. Théng tin duoc ding tai gbm ho, tén cla cong
chimg vién, tén t6 chirc hanh nghé cong chimg, sb cta quyét dinh cip thé cong
ching vién va thoi diém quyét dinh c6 hidu luec.

Picu 15. Thu hdi thé cong chirng vién

1. Thé cbng chimg vién bi thu hdi trong céc trudng hop quy dinh tai khoan
4 Pidu 38 ctia Lut Cong chimg.

2. Trong thoi han 05 ngdy lam viée k& tir ngay nhén duoc quyét dinh mién
nhiém cdng ching vién, S& Tu phép noi cdp thé cong chimg vién ra quyét dinh
thu hdi thé céng ching vién.
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3. Trong thoi han 05 ngdy 1am viée ké tir ngay nhén duoc vin ban théng
bao ciia Phong cong chimg vé viéc cong chimg vién khéng con hanh nghé tai
Phong cong chimg hoic ké tir ngdy quyét dinh chuyén dbi, giai thé Phong cong
chimg cé hi€u luc, S& Tu phap noi Phong cong chung dat tru sé ra quyét dinh
thu hoi thé cong ching vién.

4. Trudng hop cdng chimg vién khéng con hanh nghé tai Van phong cong
ching thi viéc thu hoi thé cdng ching vién dugc thuc hién theo quy dinh tai
" Pidu 21 cta Nghi dinh sb 104/2025/ND-CP.

Vin phong cong chimg thyc hién tha tuc chdm dirt hoat dong theo quy dinh
tai diém a va ¢ khoan 1 Didu 34 cia Luit Cong chimg thi ddng thoi dé nghi S&
Tu phép thu hoi thé ctia cong ching vién hanh nghé tai Vin phong céng chimg.

Vin phong cong chimg chim dut hoat dong theo quy dinh tai diém b khoan
1 Piéu 34 cua Lu4t Cong chimg thi trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay
quyét dinh thu hdi quyét dinh cho phép thanh l4p Vin phong cong chimg c¢6 higu
luc, S& Tu phap ra quyét dinh thu hdi thé cta cong chimg vién hanh nghé tai
' Vin phong céng chimg dé.

5. S& Tu phép gl quyét dinh thu hdi thé céng ching vién, cip nhét théng
tin v& viéc thu hdi thé cong chimg vién trén phin mém quéri 1y hoat dong cong
chimg ctia B6 Tu phép, ddng thoi ding tai trén Cong théng tin dién tir ciia So Tu
phép chédm nhét 14 trong ngay 1am viée tiép theo ciia ngdy ra quyét dinh thu hdi
thé céng chimg vién. Thong tin duoc ding tai gdm ho, tén cia céng chimg vién,
tén t6 chirc hanh nghé cbng chimg, sb ctia quyét dinh thu hdi thé cdng chimg
~ vién va thoi diém quyét dinh c6 hiéu hye.

6. Thé cong chimg vién khong con gia tri sir dung ké tir ngay quyét dinh
thit hdi thé c6 hidu luc. Trong thdi han 05 ngay 1am viée k& tir ngay quyét dinh
thu hoi thé ¢ hidu lyc, ngudi bi thu hdi thé cong chimg vién c6 trach nhiém ndp
thé cong chimg vién cho S& Tu phép da ra quyét dinh. |

Piéu 16. Cép lai thé cong chirng vién

1. Cong ching vién thudc trudng hop quy dinh tai khoén 3 Pidu 38 cia
Luét Cong chimg, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Pidu nay, 1ap 01 bd hd so
& nghi cép lai thé cong chimg vién, ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
hoic trie tuyén trén méi trudng dién ttr dén S Tu phép noi cép thé cong chimg
vién.

Hb so bao gdm cac gidy to sau day:

a) Pon dé nghj cép lai thé cong chimg vién (Mau TP-CC-08);

b) 02 anh chan dung c¢& 2cm x 3cm (anh chup khong qua 06 thang trudc
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ngay nop hd so);
¢) Thé cong ching vién dang st dung (trong trudng hop thé bi hong).

2. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S6 Tu
phap quyét dinh cAp lai thé cho cong ching vién; trudng hop tir chéi phai théng
bao bang vin ban c6 néu 18 1y do.

3. Trudng hop Vin phong cong chimg thay ddi tén thi viéc cdp lai thé cho
cdng chung vién dwoc thuc hién dong thdi véi thi tuc thay d6i ndi dung ding ky
hoat dong ctia Vin phong céng chimg theo quy dinh tai Pidu 21 cia Nghi dinh
sb 104/2025/ND-CP.

4. Thé céng chimg vién cép lai duoc gift nguyén sb thé dd cip trude day.

Diéu 17. Gidy to chitng minh ndi dung dé nghi thay di ndi dung ding
ky hoat dong Van phong cong chirng

1. Gidy t& chimg minh ndi dung d& nghj thay dbi ndi dung ding ky hoat
dong Vin phong céng chimg theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 21 ctia Nghi
dinh s6 104/2025/ND-CP bao gom mét hoic mét sb gidy to sau day phu hop véi
n6i dung ding ky hoat dong duoc dé nghi thay dbi:

a) Trudng hop Vin phong céng chimg bd sung céng chimg vién: Vin ban
chép thuan cla cac cong chimg vién hop danh kém theo gidy t& chimg minh da
ndp dt sé von gép theo thoa thusn trong trudng hop bd sung céng chimg vién
hop danh; hop dong lao dong trong trudng hop bd sung cong ching vién lam
viée theo ché @6 hop ddng lao dong;

b) Trudng hop Vian phong cong chimg giam sb luong céng chimg vién:
Vin ban chip thun cia cac cong ching vién hop danh va vin ban thong bo vé
viéc chdm dit tu c4ch thanh vién hop danh theo quy dinh tai diém a khoan 1
Pidu 27 ciia Luat Cong chimg hodc gidy to chimg minh céng chimg vién chim
dirt tu cach thanh vién hop danh trong céc trudng hop theo quy dinh tai diém b,
¢ va d khoan 1 Didu 27 cta Luat Céng chimg hodc quyét dinh mién nhiém céng
chiig vién hodc vin ban chdm dit hop ddng lao dong véi cbéng ching vién lam
viéc theo ché do hop déng;

¢) Trudng hop Vin phong cong chimg thay ddi Truéng Vin phong: Théa
thuén bing vin ban ciia c4c thanh vién hop danh v& viéc thay dbi Trudéng Vin
phong hodc tai lidu khic chimg minh Van phong cong chimg phai thay ddi
Trudng Vin phong; gidy t& chimg minh c6ng ching vién duy kién 13 Trudng Vin
phong cong ching da hanh nghé céng chimg tir 02 nim trd 1én;

d) Trudong hop thay ddi dia chi tru s& ctia Van phong cong chimg: Gidy to
chtng minh v& tru s¢ méi; théa thuén béng van ban cla cac thanh vién hop danh
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vé viée thay dbi dia chi tru s¢ déi véi Vin phong cong ching duogc td chitc va
hoat dong theo loai hinh cong ty hgp danh;

d) Truong hop thay di tén ctia Vin phong cdng chimg: Vin ban thoa
thuan cia cac thanh vién hop danh vé viéc thay ddi tén ctia Vin phong cong
ching;

e) Trudng hop hop nhét, sép nhap, chuyén nhuong phin vén gép hoic ban
Vin phong céng chimg: Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cép tinh cho phép hop
nhét, sip nhép, chuyén nhuong phan vén gép hoic ban Vin phong cdng ching.

2. Gidy dang ky hoat dong cép lai dwoc giit nguyén sd da cép trude dob.

Piéu 18. Ban giao hd so cong ching ciia Vin phong cong chirng tam
ngirng hoat dong, t6 chitc hanh nghé cong chirng giai thé hojc chim dit
hoat dong

1. Viéc ban giao hd so cbng ching ctia Vin phong cdéng chimg tam ngiing
hoat dong theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 32 cta Luit Céng ching dugc thuc |
hién theo quy dinh sau day:

a) S& Tu phap noi Vin phong cdng chiing ding ky hoat dong chi dinh 01 t6
chitc hanh nghé céng chimg tiép nhan hd so céng ching trén co s& thoa thuin
ctia Vin phong cdng ching tam ngimng hoat ddng véi t6 chirc hanh nghé cong
chimg d6; trudng hop khéng thda thuan duogc thi S& T phap ty minh chi dinh t&
chirc hanh nghé céng chimg tiép nhan hd so céng ching. Viée chi dinh t6 chic
hanh nghé céng chimg tiép nhan hd so cong chimg va ngudi c¢é trach nhiém ban
giao hd so cong ching duoc ghi 18 trong quyét dinh tam ngimg hoat dong cua
Vin phong cdng chimg. ‘

Thong tin vé tén, dia chi cta td chitc hanh nghé céng chimg tiép nhan hd so
cia Van phong cdng chimg tam nglng hoat dong dugc niém yét tai tru s& cta
Vin phong céng chimg tam ngimg hoat déng, ddng thoi duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cha S& Tu phép trong thoi gian it nhét 13 30 ngay ké tir ngay
quyét dinh tam ngimg hoat déng ciia Vin phong céng chimg cé hidu luc thi
hanh,;

b) Trong thdi han 05 ngdy lam viée k& tir ngdy quyét dinh tam ngimg hoat
dong cuia Van phong cong ching cé hiéu luc, S¢ Tu phap chu tri, phéi hop véi
Héi cong chimg vién, co quan, td chtrc c6 lién quan, ngudi cb trach nhiém ban
giao hd so, td chirc hanh nghé céng chimg duoc chi dinh tiép nhén hé so dé
thdng nhét vé& phuong thirc ban giao hd so cong chimg va dugc 14p thanh bién
ban c6 chit ky clia cac co quan, td chirc, c4 nhan quy dinh tai diém nay;

¢) Khi ¢6 yéu cau stra 161 k¥ thuat trong van ban céng chimg, stra d6i, bo
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sung, chdm dut, huy bé giao dich, cip ban sao vin ban cdng chimg hodc cong
chiung hop ddng thé chip theo quy dinh tai khoan 2 DPiéu 56 cua Luat Cong
chimg, ngudi ¢é yéu ciu lién hé vdi td chic hanh nghé céng ching dugc chi
dinh tiép nhén hd so cdng chimg. T6 chirc hanh nghé cong chimg dugc chi dinh
va Vian phong céng chimg tam ngimg hoat dong thuc hién viéc ban giao hd so
cong ching theo phuong thirc d& duge thdng nhét. Viéc ban giao phai duoc lap
thanh bién ban ¢6 chit ky cla cac bén tham gia ban giao;

d) T chirc-hanh nghé cong chimg nhan ban giao hd so ¢6 trach nhiém cép
nhat thong tin lién quan dén hd so ban giao vao co s& dit liéu céng chimg cla
dia phwong tir thoi diém nhén ban giao;

&) Trong thoi han 05 ngay 1am viée k& tir ngdy Vin phong cong chimg hét
thoi han tam ngimg hoat dong, cac hd so cong chimg di dugc ban giao theo quy
dinh tai diém b, ¢ khoan nay dwoc ban giao lai cho Vin phong céng ching d6. Viéc
ban giao lai cling dugc 14p thanh bién ban theo quy dinh ctia diém b khoan nay.

2. Viéc ban giao hd so cong chimg trong trudng hop chi dinh t6 chiic hanh
nghé cdng chimg tiép nhan hd so ca td chirc hanh nghé céng ching giai thé
" hodc chdm dut hoat ddng theo quy dinh tai khoan 5 Didu 68 ctia Luat Cong
chimg dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

a) Cham nhét 13 30 ngay ké tir ngay cé quyét dinh giai thé Phong céng
chimg hodc quyét dinh thu hdi gidy ding ky hoat dong ctia Vin phong céng
chimg, S& Tu phép t6 chtic viéc ban giao hd so cong chimg cho t6 chirc hanh
nghé c6ng chimg duoc chi dinh tiép nhan hd so c6ng chiing. Viée ban giao hd so
cong ching phai c6 sy tham gia cia Hoi cong ching vién va dugce 1dp thanh
bién bén, c6 chit ky, déng ddu cia dai dién S& Tu phap va cic bén tham gia;
tredng hop bén giao hd so cong chimg khong ky thi ghi r& vio bién ban;

b) Trong truong hop ¢4 nhén, t5 chirc c6 trach nhiém ban giao hd so cong
chimg ma khong ban giao hoic khéng thé ban giao thi S& Tu phap phdi hop véi
céc co quan cé lién quan tai dia phuong t5 chirc ban giao hd so cdng chimg cho
t6 chirc hanh nghé céng chimg duoc chi dinh tiép nhén hd so. Viée ban giao hd
so cong chiing phai 1ap thanh bién ban theo quy dinh tai diém a khoan nay;

¢) T chitc hanh nghé c6ng chimg nhan ban giao hd so ¢b trach nhiém cép
nhat théng tin lién quan dén hd so c6ng chimg ban giao vao co s& dit liéu cong
chimg cta dia phwong tir thoi diém nhén ban giao.

Piéu 19. Loi chitng ciia cdng chimg vién

1. Loi chimg cta cong chiig vién 13 bd phén cu thanh cta vin ban cong
chung.
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2. MAu 10 chimg ban hanh kém theo Théng tu nay bao gdm: Loi ching
clia cong chung vién 4p dung chung dbi V0'1 giao dich; 1oi chung i véi hop
ddng Gy quyén trong trudng hop bén ty quyén va bén duoc iy quyén khéng thé
cing dén mét t& chirc hanh nghé céng chimg; 101 chimg dbi véi di chiic va vin
ban sira dbi, bd sung, thay thé, hity bé di chiic; 11 chting dbi véi vin ban phan
chia di san; 16i chimg d8i v&i vin ban tir chdi nhan di san; 10i chiing ctia cong
chimg vién 4p dung d6i véi giao dich cong ching dién tir truc tiép; 11 chimg
ctia cong chimg vién 4p dung ddi véi giao dich cong ching dién tir truc tuyén.

3. Khi thuc hién céng ching, vién chirc ngoai giao 4p dung céc mau tuong
tu nhu Mau 10i chimg cta cdng ching vién 4p dung chung d6i véi giao dich
(Mau TP-CC-26); Mau 10i chimg cia cdéng ching vién dbi v6i hop dong ty
quyén trong trudng hop bén 1y quyén va bén duoc Gy quyén khéng thé cling dén
mdt tb chirc hanh nghé cong ching (Mau TP-CC-27); MAu 1i chimg clia céng
chimg vién d6i véi di chiic va vin ban stra ddi, bd sung, thay thé, hity bo di chiic
(MAu TP-CC-28); Mau 16i chimg ciia coéng chimg vién d6i véi van ban phén
chia di sin (MAu TP-CC-29); MAu 151 chimg cda céng chimg vién dbi véi vin
ban tlr chbi nhén di san (MAu TP-CC-30); MAu 1di ching ctia coéng chimg vién
4p dung d6i véi giao dich coéng chimg dién tir tryc tiép (Mau TP-CC-31); MAu
101 chimg ctia cong ching vién ap-dung dbi v6i giao dich cong chimg dién ti
truc tuyén (MAu TP-CC-32) va thuc hién diéu chinh céc thong tin vé chu thé
thue hién, dia chi tru s& clia co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién lanh
su nude Cong hoa x& héi chi nghia Viét Nam & nude ngoai (sau day goi 1a Co
quan dai dién ngoai giao), ghi ddy du ho tén cta vién chirc ngoai giao, vién chirc
ngoai giao ky, ghi rd ho tén, déng ddu Co quan dai dién ngoai giao, noi luu va
cac ndi dung c6 lién quan khac dé phi hop vé6i hoat dong cong chimg, chung
thuc ctia vién chirc ngoai giao. |

4. Can ¢t vao quy dinh tai khoan 1 Pidu 48, Pidu 50 ctia Luat Céng ching,
cac mau 101 ching va ghi ch cach ghi 1&i chimg ban hanh kém theo Théng tu
nay, cong ching vién, vién chirc ngoai giao soan thao 161 chimg phu hop véi
timg giao dich cu thé.

Cong chung vién, vién chtc ngoai giao khdng dugc dua vao 101 ching
nhitng n6i dung nham trén tranh, giam bét trach nhiém cua minh hodc ndi dung
vi pham phap lut, trai dao dic xa hdi.

Diéu 20. SO yéu chu cong chitng, sb cong chirng va s6 cong ching

1. S8 yéu cau cong ching do t6 chirc hanh nghé céng chimg, Co quan dai
dién ngoai giao 1ap d& theo doi viée tiép nhan yéu cu céng chimg va két qua
giai quyét yéu cdu cong chimg d6.
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Sb cong chimg do td chirc hanh nghé cong chung, Co quan dai dién ngoai
giao lap dé theo di, quan 1y cac viée cong chimg duge thyc hién tai co quan, t6
chtc clia minh.

2. S8 yéu ciu cong chimg va sb cong ching quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
duoc 18p theo timg nim, ngdy mé sb 1 ngay 01 thang 01, ngdy khéa sd 14 ngay
31 thang 12 hing nam. S6 phai duoc danh sb trang, viét lién tiép theo thu tu tir
01 cho dén hét s8, khong duoc bé tréng céc dong hoic céc trang, phai déng déu
giap lai theo quy dinh cta phap lust. Khi hét nim, td chirc hanh nghé céng
chiig phai thuc hién khéa sb va théng ké téng sb viéc cong chimg da thuc hién
trong nam; ngudi dimg dau t6 chiic hanh nghé céng ching x4c nhén, ky, ghi 15
ho tén va déng diu vio sb.

Trudng hop t6 chitc hanh nghé cong ching, Co quan dai dién ngoai giao
1ap sO yéu cdu cong ching, sb cong chimg dudi dang t&p dién tir thi phai in va
déng thanh sb theo thang hodic theo quy tiy vao lwong viée cong chimg cla t6
chirc minh, déng dAu gidp lai theo quy dinh ctia phap ludt. Viéc lap s, ghi sb va
khéa s6 duge thuc hién theo quy dinh tai khodn ndy.

3. S6 cong chung 14 s6 thi tu ghi trong s6 céng chimg, kém theo nim thuc
hién céng chimg va ky hiéu CCGD (viét tit ctia cum tir “cong chimg giao
dich”). S thir tu ghi trong s8 cong chimg phai ghi lién tuc tir s8 01 cho dén hét
nim, khong dwoc 14y s kém theo chit c4i, ky tu khac; trudng hop chua hét nam
ma st dung sang sb khéc thi phai 14y s6 thi tu tiép theo cia sb trude.

4. Trudng hop cung cip dich vu cong chimg dién ti¥, t6 chic hanh nghé
cong ching, Co quan dai dién ngoai giao 14p sb cong ching giao dich dién ti
riéng. S§ dugc lap theo timg nim, ngdy md sd 1 ngay 01 thang 01, ngay khoa
sb 14 ngay 31 thang 12 hing nim: Cudi mbi thang hosc mdi quy, ngudi dimg
dau té chirc hanh nghé& cong ching xac nhén, ky s vio s.

S6 cong ching dién tir 13 sb thir tw ghi trong s6 cong ching dién tir, kém
theo ndm thuc hién cong chung va ky hiéu CCGDDT (viét t4t ctia cum tir “cong
chimg giao dich dién tir*). S6 thir tu ghi trong sb cong chimg dién tr phai ghi
lién tuc tir s6 01 cho dén hét nim, khéng duoc léy sb kém theo chit céi, ky tu
khéc.

Piéu 21. Lap, quan Iy va s dung s6 trong hoat dong cong ching

1. TS chirc hanh nghé c6ng chimg phai lap, bao quan va luu trit cac loai s6
sau day:

a) Sb yéu cau cong chimg (Mau TP-CC-33); sb cong ching giao dich (Mau
TP-CC-34); sb cong chimg giao dich dién tir (Mau TP-CC-35) (néu c6 cung chp
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dich vu cong chiing dién ti);

b) S& chimg thuc ban sao; sd chimg thuc chit ky; sb ching thuc chit ky
nguoi dich theo quy dinh cua phap lugt ching thuc;

c) S6 theo d&i viée sit dung lao dong (MAu TP-CC-36); sb vin thu, luu tr,
s k& toén, tai chinh v cac loai sb khac theo quy dinh ctia phép Iujt c6 lién quan.

2. Co quan dai dién ngoai giao phai 14p, béo quéan va luu trit c4c loai sb sau dy:

a) SO yéu cau cong chung; s6 céng chimg giao dich; sO0 cong ching giao
dich dién tir (n€u c6 cung cap dich vu cong ching dién ti);

b) Sb chtmg thuc ban sao; sb chimg thuc chit ky; sb chimg thuc chit ky
nguoi dich theo quy dinh cta phap luit chimg thuec.

Co quan dai dién ngoai giao 18p cac sb quy dinh tai diém a, b khoan nay
theo cic mau turong tir nhur cic mAu sé yéu cau cdng chimg (Mau TP-CC-33), sb
cbng ching giao dich (Mau TP-CC-34), sb coéng ching giao dich dién tr (MAu
TP-CC-35) (néu cé cung cap dich vu cong chimg dién tir) ban hanh kém theo
Théng tu ndy, cdc miu sd theo quy dinh ctia phap luat ching thyuc va diéu chinh
cac théng tin vé& chu thé, dia diém, ngudi ky, déng diu Co quan dai dién ngoai
giao va cic ndi dung khic c6 lién quan dé phu hop véi hoat ddng cong chimg,
ching thuc cia Co quan dai dién ngoai giao.

3. Viéc 1ap, bdo quén, luu trit cac loai s6 theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2
Piéu nay duoc thuc hién theo quy dinh cta phap ludt v& cong chimg, chimg
thuc, lao dong, luu trit, thué, tai chinh va cic quy dinh phap luat khac c6 lién:
quan. ’

Dicu 22. Bao cio ve to chire va hoat dgng cong chirng

1. Uy ban nhan dén cip tinh bao cdo B& Tu phap vé t6 chirc va hoat dong
cong chimg tai dia phuong trong Béo céo két qua céng tac tu phap hing nim gui
B6 Tu phap. |

2. Noi dung bao céo vé t§ chirc va hoat dong cong chimg tai dia phuong
bao gdm nhing van dé co ban sau day: 7

a) Tinh hinh t5 chttc va hoat déng cong chimg tai dia phuong: S6 luong
cbng ching vién va td chirc hanh nghé cong chimg; viée cip, clp lai thé cong
chiing vién; viéc thu hdi thé cong ching vién; viéc thanh lap va hoat dong cla
céc td chitc hanh nghé cong chung; két qua hoat dong ciia céc t& chirc hanh nghé
cdng ching (tdng sb viée cong chimg, chimg thue, sé phi cong chimg, phi, gi4
dich vu theo y&u cdu lién quan dén viéc cong chimg, phi chimg thuc va céc chi
phi khéac);
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b) Thuan loi, khé khén, vudng mic trong qua trinh td chirc va hoat déng
cbéng chimg va dé xuit, kién nghi (néu cd);

c) Danh gia c6ng tac quan 1y nha nudc dbi véi td chirc va hoat dong cong
chimg tai dia phuong; d& xuét, kién nghi va giai phép ning cao hiéu qua, hiéu
luc quén ly nha nudec.

Piéu 23. Kiém tra vé t6 chirc va hoat dong cong ching

1. S& Tu phép gitip Uy ban nhan dén cép tinh thuc hién kiém tra v& t6 chirc
va hoat dong cong ching tai dia phuong. S& Tu phap thuc hién kiém tra dot xuét
theo yéu céu cia Uy ban nhan dan cép tinh, B4 Tu phap hoic trong trudng hop
phét hién ¢ d4u hidu vi pham phdp luat, giai quyét khiéu nai, td cdo.

Cuc Bb tro tur phap gitip Bo trudng B Tu phap thuc hién kiém tra v& t6
chirc va hoat ddng cong chimg trong pham vi toan quéc. Cuc B tro tu phap
thwe hién kiém tra dot xuit theo yéu cdu ctia B truéng B Tu phép hoic trong
trudng hop phat hién c¢6 déu hidu vi pham phép luat, giai quyét khiéu nai, t6 céo.

Vide kiém tra dinh ky phai duoc 14p ké hoach; thoi gian va ndi dung kiém
tra phai duoc thong bao bing vin ban cho dbi tuong kiém tra chim nhét 12 15
ngdy trude ngay tién hanh kiém tra.

2. Viéc kiém tra tép trung vao cac ndi dung chi yeu sau day:

a) Dbi véi td chic hanh nghé céng chimg: Viée ding ky hoat dong va dé
nghi cip, cip lai, thu hdi thé cong chimg vién; viéc giai quyét cac yéu ciu cong
chimg; viéc 1ap, quan ly, sit dung, luu trit cac loai s6 sach va céac giéy to, ho so,
tai li€u co lién quan; thuc hién quy dinh vé bdo cdo, lao dong, théng ké, thué, tai
chinh, ké toan, phong chéng rira tién va viée thue hién céc quyén, nghia vu khac
ctia t6 chire hanh nghé cong chimg, cong ching vién hanh nghé tai tb chirc theo
quy dinh ctia Lust Céng ching, céc van ban hudng dan thi hanh va phép luit c6
lién quan.

b) Dbi véi td chirc x4 hdi - nghé nghiép cia céng chimg vién: Viée két nap,
rit tén khoi danh sdch hdi vién; bdi dudng nghiép vu; giai quyét, khiéu nai, 8
cdo; xu Iy ky luét; viéc thuc hién cdc quy dinh cla phép luét vé bdo cdo, tai
chinh, k& to4n, théng ké va viéc thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac cla tb
chirc x3 hoi - nghé nghiép cua céng chimg vién theo quy dinh ctia Luat Cong
chitng, cdc vin ban huéng din thi hanh, Piéu 1é Hiép hdi cong ching vién Viét
Nam va phap luit c6 lién quan.

~ ¢) Péi voi S Tu phép: Viée thanh 1ap Phong cbng chimg, Vin phong cong
chimg; cép, cp lai, thu hdi gidy dang ky hoat déng cia Vin phong cong
ching; cép, cép lai, thu hdi thé cong ching vién; quan ly vé tdp su hanh nghé
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cong chimg; cong tac kiém tra, béo cdo dinh ky, béo cédo ddt xuét; 1ap, quan 1y,
sir dung sb sach; quan ly, vén hanh co s& dir liéu cdng chiing cia dia phuong va
viéc thuc hién cac nhiém vy, quyén han khéc theo quy dinh ciia Luit Cong

chiing, céc vin ban huéng dan thi hanh va phap lujt c6 lién quan. |

3. Phuong thirc kiém tra bao gém: Kiém tra truc tiép; kiém tra gién tiép qua
bao céo.

4. Hinh thirc kiém tra bao gdm:
a) Kiém tra theo ké hoach da duoc co quan cé thAm quyén phé duyé’t;

b) Kiém tra d6t xuit khi phét hién co quan, t§ chirc, ¢4 nhéan ¢6 diu hiu vi
pham phép luat hodc theo yéu ciu cia viée giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh phong, chong tham nhiing, tiéu cuc hodc do B truong BO Tu
phap hoic cip c6 thim quyén giao.

5. Thoi han kiém tra 13 khoang thoi gian doan kiém tra 1am viée truc tiép
véi dbi tuong kiém tra. Tuy theo hinh thirc, ndi dung, pham vi kiém tra va cac
diéu kién bao dam, ngudi ra Quyét dinh kiém tra xéc dinh vé thoi han ._kiém, tra
* nhung khéng qua 10 ngay lam viéc. Trudng hop cin thiét, Trudéng Poan kiém
tra bdo cdo ngudi ra Quyét dinh kiém tra gia han thoi han kiém tra nhung khéng
qua 10 ngay lam viéc.

6. Doan kiém tra c6 nhiém vy, quyén han sau day:

a) Thuc hién dtng ndi dung, thoi han ghi trong quyét dinh kiém tra;

b) Gia han kiém tra trong trudng hop can thiét (thoi glan gia han tbi da
bang thoi han kiém tra di théng bdo trude do);

¢) Yéu clu dbi tuong kiém tra cung cép thong tin, giéy td, hd so, tai lidu
lién quan dén ndi dung kiém tra;

d) Lap bién ban kiém tra, xdy dung bio cdo két qua kiém tra va chiju trach
nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc, khdch quan ciia bi€n ban, bdo céo do;

d) Xt 1y theo thdm quyén va chuyén co quan c6 thim quyén, ngudi cé
thAm quyén trong trudng hop phat hién vi pham vé t§ chirc va hoat dong cong
ching;

e) Bao mat thong tin lién quan dén qué trinh kiém tra theo quy dinh cta
phép luét.

7. D1 tugng kiém tra c6 cic quyén va nghia vu sau day:

a) Pbi twong kiém tra cé cic quyén: D& nghi thanh vién Poan kiém tra va
céc co quan, td chiic ¢ lién quan gift bi mé4t thdng tin trong qué trinh kiém tra
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theo quy dinh cua phap Iuat; nhan bién ban kiém tra va yéu céu giai thich ndi
dung bién ban kiém tra; béo luu v kién trong bién ban kiém tra; tir chdi cung cip
théng tin, gidy to, ho so tai liéu khong lién quan dén ndi dung kiém tra, trlr trudng
hop phéap luat ¢é quy dinh khac; t6 cdo hanh vi vi pham phép luit trong qué trinh
kiém tra va cdc quyén khac theo quy dinh cuia phap luét;

b) Pbi tuong kidm tra c6 cac nghia vu: Chép hanh quyét dinh kiém tra da
dugce ban hanh; cung cip kip thoi, ddy @i, chinh x4c céc thong tin, gidy td, hd
50, tai liéu lién quan dén noi dung kiém tra theo yéu cdu cia Poan kiém tra va
chiu trach nhiém trudc phap luét vé tinh chinh xéc, trung thuc cta thong tin,
gifly to, hd so, tai lidu di cung cip; ky bién ban kiém tra sau khi két thic kiém
tra; chdp hanh quyét dinh ctia Poan kiém tra va cic nghia vu khéc theo quy dinh
cta phép luat.

8. Trinh ty, thu tuc kiém tra duoc tién hanh nhu sau:

a) Cong bd ndi dung, chwong trinh kiém tra khi bét dau tién hanh kiém tra
vé t6 chitc va hoat dong cOng ching;
b DPéi chiéu, kidm tra, danh gid n6i dung bado cdo va céc sb séch, giéy to,
hd so, tai liéu dugc xuit trinh theo quy dinh cta phép luat;

c) Lap bién ban vi pham phép Iuat (néu c6) trong qué trinh kiém tra; lap
bién ban kiém tra v& t§ chitic va hoat dong céng ching sau khi két thic kiém tra;

d) Ban hanh K&t luan kiém tra;

&) Xt Iy theo thim quyén hodc d& nghi co quan c6 thim quyén xt Iy hanh
vi vi pham phap luat trong tb chirc va hoat ddng cong chiing (néu c6).

9. B4 Ngoai giao quyét dinh viée kiém tra vé t6 chirc va hoat dong cong
chimg do vién chirc ngoai giao thuc hién & nuéc ngoai theo thim quyén.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Pitu 24. Biéu miu kém theo
Ban hanh kém theo Thong tu nay cc biéu mau sau day:

1. Gidy @& nghi cong nhén twong duong dao tao nghé cong chiing (Méu
TP-CC-01).

2. Pon d& nghi bd nhiém céng chimg vién (MAu TP-CC-02).
3. Pon d& nghi mién nhiém c¢ong chiing vién (Mau TP-CC-03).
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4. Pon d& nghi bd nhiém lai ¢ng ching vién (Mau TP-CC-04).
5. Pon d& nghi cAp thé cong chimg vién (Mau TP-CC-05).

6. Pon d& nghi ding ky hoat déng ciia Vin phong coéng chimg va d nghi
cap thé cong chimg vién (MAu TP-CC-06).

7. Pon dé nghj thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ctia Vin phong cong
chimg va @& nghi cip/cép lai/thu hdi thé cong chimg vién (MAu TP-CC-07).

8. Pon dé nghi cip lai thé cong chimg vién (M&u TP-CC-08).
9. Pon d& nghi thanh 1ap Vin phong céng chimg (Mau TP-CC-09).

10. Pon @ nghi dang ky hoat dong ctia Vin phong cong ching hop nhét va
& nghi cp thé cong chimg vién (MAu TP-CC-10).

11. Pon d& nghi thay dbi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong
chimg nhan sép nhap va d& nghi cAp/cp lai/thu hoi thé céng chimg vién (Mau
TP-CC-11).

12. Pon d& nghi thay dbi ndi dung ding ky hoat déng ctia Vin phong cong
chimg nhén chuyén nhuong vén gép va dé nghi cip/cép lai/thu hdi thé cong chimg
vién (Mau TP-CC-12).

13. Pon & nghi thay dbi ndi dung ding ky hoat dong ctia Van phong cong
chimg duoc bén va @& nghi cép/cip lai/thu hdi thé céng chimg vién (Méu TP-
CC-13).

14. Gidy ching nhan hoan thanh bdi dudng nghiép vu céng chimg (Mau
TP-CC-14).

15. Quyét dinh cép thé cong ching vién hoac cép lai thé cong chiing vién
(MAu TP-CC-15).

o 16. Quyét dinh thu hdi thé cong ching vién (Mau TP-CC-16).

17. Quyét dinh cho phép chuyén dbi Phong céng chimg thanh Vin phong
cdng chimg (MAu TP-CC-17).

18. Quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong céng chimg (M&u TP-CC-18).

19. Quyét dinh cho phép hop nhit Vin phong cong chimg (MAu TP-CC-19).

20. Quyét dinh cho phép sap nhép Vin phong cong chimg (Mau TP-CC-20).

21. Quyét dinh cho phép chuyén nhuong toan bd phan vén gép clia toan bd
thanh vién hop danh ctia Vin phong coéng chitng (Mau TP-CC-21).

22. Quyét dinh cho phép ban Vin phong cong chimg duge t& chtic va hoat
d6ng theo loai hinh doanh nghiép tu nhan (Mau TP-CC-22).
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23. Gidy dang ky hoat dong ctia Vian phong céng chimg (Mau TP-CC-23).

24. MAu bién hiéu cta t6 chirc hanh nghé cong chiing (Mau TP-CC-24).

25. Mau thé cong chimg vién (Mau TP-CC-25).

26. MAu 10i chiing ctia céng ching vién 4p dung chung dbi véi giao dich
(M4u TP-CC-26).

27. MAu 10 chting cua cong ching vién ddi véi hop ddng ty quyén trong
truong hop bén tiy quyén va bén duge ty quyén khong thé cing dén mét t6 chiic
hanh nghé céng chimg (Mau TP-CC-27).

28. MAu 101 chimg ctia cdng chimg vién dbi véi di chiic va vin ban sta dbi,
b6 sung, thay thé, hity bo di chuc (Mau TP-CC-28).

29. MAu 10i chimg ctia céng chimg vién ddi v&i vin ban phan chia di san
(Mau TP-CC-29).

30. MAu 10i chimg ctia cong chimg vién d6i v6i vin ban tir chdi nhan di san
(Mau TP-CC-30).

31. MAu 10i chiing cta cong chimg vién 4p dung déi vdi giao dich cong
chiing dién tir truc tiép (MAu TP-CC-31).

32. MAu 10i chimg ctia cdng chimg vién 4p dung d6i véi giao dich cong
ching dién i truc tuyén (M&u TP-CC-32).

33. Sb yéu cu cong chimg (MAu TP-CC-33).

34. S5 cong chimg giao dich (MAu TP-CC-34). -

35. S cong chimg giao dich dién tir (M&u TP-CC-35).

36. S6 theo dbi viée st dung lao dong (MAu TP-CC-36).

Piéu 25. Trach nhiém khai théc, si dung thong tin trong Co sé& dit lidu
qudc gia vé dan cw

1. Co quan c6 thim quyén, cong chirc, vién chirc, c4 nhan dugc giao tiép
nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém khai thac, st dung théng tin
trong Co s& dit lidu quéc gia v& dan cu @& giai quyét thi tuc hanh chinh.

2. Viéc khai thac, su duﬁg thong tin trong Co s& dit liéu quéc gia v& dan cu
dugc thuc hién nhu sau:

a) Truong hop ndp hd so truc tuyén: cac thong tin dugc khai thac tir Co s6
dir liéu quéc gia vé dan cu dé tu dong dién vao bidu miu, nguodi thue hién thi
tuc hanh chinh khéng cin ké khai. Néu cac théng tin khéng duoc tu dong dién
vao biéu mau thi ngudi thuc hién thi tuc hanh chinh ké khai dy du.
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b) Trudng hop ndp hd so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thuc hién thii tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

3. Céc théng tin thude ddi tugng khai thac, st dung theo khoén 1 Piéu nay
bao gém: G161 tinh; quéc tich; noi thuong trd; noi tam tr; noi & hién tai.

Piéu 26. Hiéu luc thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngdy 01 thang 7 nim 2025.

2. Théng tu s§ 01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 nim 2021 ctia B§ trudng
B Tu phép quy dinh chi tiét mot s§ didu va bién phap thi hanh Luat Céng
chimg; Piéu 3 Théng tu s§ 03/2024/TT-BTP ngay 15 thing 5 nim 2024 cia BS
truéng B6 Tu phép stra dbi, bd sung 08 Théng tw lién quan dén thi tuc hanh
chinh trong linh vuc bd tro tu phap hét hidu lyc thi hanh k& tir ngay Théng tu
ndy c6 hiéu luc thi hanh, trir trudng hop quy dinh tai khoan 29 Piéu 30 ciia
Théng tu s6 01/2021/TT-BTP va cac diém 1, m khoan 3 Piéu 3 ctia Thong tu s6
03/2024/TT-BTP.

Piéu 27. Piéu khoan chuyén tiép

" 1. Thé cong chimg vién duoc cp trude thdi diém Théng tw ndy b hiéu luc
thi hanh tiép tuc c6 gi4 tri st dung.

Trong trudng hop cong chimg vién thay d6i noi hanh nghé thi t6 chirc hanh
nghé cong ching noi chuyén dén dé nghi cip thé cho cong ching vién d6 theo
- quy dinh tai Diéu 14 ctia Thong tu nay; truong hop cdng chimg vién khong thay
dbi t6 chirc hanh nghé céng ching nhung bi mét, bi hong thé, Vin phong cong
chimg thay dbi tén thi cong chimg vién dé nghi cip lai thé theo quy dinh tai
Piéu 16 ctia Thong tu nay. Viée cép, cAp lai thé cong chimg vién duoc thue hién -
theo quy dinh ctia Thong tu nay. |

Quyét dinh clp, cip lai thé cong chimg vién ctia S& Tu phép phai ghi 13
viéc thu hdi thé cong chimg vién da cép trude ddy. Cong ching vién ndp cho S&
Tu phép thé cong chimg vién da duoc cp; trurdng hop thé d& bi mét thi phai bao
c4o S& Tu phap bing vin ban.

2. 86 cong chiing giao dich, sb theo ddi viéc sir dung lao dong dugc 14p
trudc ngdy Thong tu nay c6 hidu luc thi hanh tiép tuc duoc st dung dén hét nam
2025, trir trudmg hop t6 chirc hanh nghé céng chimg mubn 1ap sb theo quy dinh
cua Thong tu nay.

3. Gidy ding ky hoat déng cia Vin phong cdng chimg duoc cip trudc ngay
Thong tu nay cé hi€u luc thi hanh tiép tuc duogc st dung. Viée cép lai giéy dang
ky hoat dong cho Vin phong céng chimg da dugc cip Gidy ding ky hoat ddng
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trude ngay Thong tu nay c6 hi€u luc thi hanh dugc thyc hién theo quy dinh cua
Thong tu nay./¢,

Noi nhdn:

- Thu tudng Chinh phu;

- Cac Pho Thu tuéng Chinh phu;
- Vén phong Quéc hoi;

- Van phong Chinh phu;

- Vién kiém sat nhan dén ti cao;
- Tda 4n nhéan dan dan t6i cao;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- Kiém to4dn Nha nudc;

- Bo Tu phap: B trudng; cac Thir truong, Van phong ; x5
B, Vu TCCB, Vu Cong tic XDVBQPPL; Cuc Kiém tra Mai Lwong Khoi
van ban va Quén ly xir ly VPHC, Hoc vién Tu phép;

- UBND, Sé Tu phap céc tinh, thanh phd truc thugc TW;

- Hiép hoi cong ching vién Viét Nam;

- Cong bao; Website Chinh phu;

- Cdng thong tin dién tir B Tu phép;

- Luvu: VT, Cuc BTTP.







M4u TP-CC-01
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

anh

3x4 cm

GIAY PE NGHI CONG NHAN TUONG PUONG
PAO TAO NGHE CONG CHUNG

G R T (1)

Ngay, thang, ndm cip (4):....... [oca... [ooii... N1 CAP (5): vvvvviniiieieii
(d6i véi thé cén cube cong dan/thé cin cudc)

P Lo 1 516 o oo g I ()
NOT & SN 121 (7): cer v ee e ot e et et et et et et e e et et e
Pién thoai: ......vevveee e Bmail (BU s vvveneeie e

D& nghj xem xét cong nhin twong dwong dao tao nghé céng chimg & nudc ngoai

d0i vOi van bang: ....ciiiiii e ; SO hiéu: ........ccee..ee.; Ngay
cap:...... Y A s« 0 - o

T61 cam doan nhitng thong tin cung cdp néu trén 1a dung su thét; néu sai téi xin

chiu toan bg trach nhiém theo quy dinh cia phap luét./.

Tinh (thamh phé), ngdy.......thang......ndm......
Nguwdi dé nghi

(Chit ky/chit ky 56, ho tén)



Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi nguoi cé thédm quyén céng nhén twong dwong doi véi
nguoi dwoc dao tao nghé cong chitng & mede ngodi.

2. Cdc théng tin s6 (2), (3), (4), (5), (6), (7):

- Truong hop ndp ho so truc tuyén: Cdc thong tin dwoc khai thic tir Co s6 diF
liéu qué’c gia vé dan cu dé ty dong dién vao biéu méu, nguoi thue hién thu tuc hanh
chinh khong can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tu dong dién vao biéu méu thi
nguoi thye hién thu tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truong hop nép hé so gidy (nop truee tiép hode qua dzch vu buu chinh): Nguoi
thue hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy di trong biéu mdu.

2. Cdc théng tin tai biéu mbu nay dong thoi dwoc sw dung dé xdy dung bzeu
mau dién tik teong tdc khi co quan qudn 1y nha meée cung cdp dich vu cong truc tuyén.



M2u TP-CC-02
(Ban hénh kém theo Théng tw sé 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHJA VIET NAM
Doe lap - Tu do - Hanh phiic

anh

3x4 cm

PON PE NGHI BO NHIEM CONG CHUNG VIEN

Kinh gli: oovvviiiiiiiinic, (1)
I. THONG TIN CA NHAN:
T61 180 18 (ghi BANG CHE 11 HOQ): oo
L€ 7007151 01 a I (22 DSOS TROPRORPO
Ngay, thang, ndm sinh: .......ccco./ vooeeeeee. R Qubc tich (3): vvvvvirerereeeeiinns
S6 thé cin cude cong dan/S6 thé cin cuoc/So dinh danh ca nhén:.......cccceeeenneen. ;
Ngay, thang, nam cip (4).' ......... oo, [ovienianns ;  Noi cép (5)
................................................... (do1 v&i thé cdn cudc cong dan/thé can cudc)
NOT thUONZ trT (6)1 ceeveviiereeriee ettt bbbt bt s e b
NOT G hIN 181 (7)1ereeieieiee ettt st cne st st sres e en e e
Dién thoai: .oceieiie, Email (néu CO) trerrrrrreerirreere e e nrreren e

Sé va ngay, thang, nam cip, noi ¢ip clia bing cir nhan lujt hoic thac si luat hoic
8 ST TUALL ettt

S6 va ngay, thang, nam cip cta chimg chi dio tao nghé cong chimg (truong hop
co thoi gian dao tao nghé céng chung la 6 thang thi b6 sung théng tin thudc doi

twong nao theo quy dinh cua Ludt Cong chitng):.........cooovvvvieiiiiiiiiininin..
Thoi gian tip sy hanh nghé cong chimg tir ....... [uve.... [ovanen. n...ofed .
1- Y SO (8)
D3 duoc Hai ddng kiém tra két qua tap sy hanh nghe cong churng lan thu.... cap
Gidy chimg nhan két qua kidm tra tap sy hanh nghé cong ching s6: .....vvveveveee..
Ngay ........ [oeeenennn [oveane (9)
IL. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (tir khi dii 18 tudi dén nay):
Thoi gian Chirc danh, chitc | Tén co quan, t6 |  Gidy to chitng
(tic.../..[.. 3én | vu, cdng viée dwge | chire, don vi minh thoi gian

Sod) giao cong tac phap luat




IIL. PA BI KET AN

(Ghi ddy d cdc t6i danh, s6 va ngay ra bdn dn, ké cd trong trudng hop da
dwoc xoa dan tich, néu khong cé thi ghi “Khdng c¢4”)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................................

IV. PA BI XU LY KY LUAT, AP DUNG BIEN PHAP XU LY HANH
CHINH

(Ghi ddy dil cde hinh thirc va thoi gian bj xit Iy ky ludt, dp dung bién phdp xit Iy
hanh chinh; néu khéng cé thi ghi “Khéng c6”)

-------------------------------------------------------------------------------------------------

V. THUQC CAC TRUONG HQP KHONG PUQC BO NHIEM CONG
CHUNG VIEN THEO QUY PINH CUA LUAT CONG CHUNG

(Ghi cu thé tirmg truong hop; néu khéng ¢ thi ghi “Khéng c6”)

-------------------------------------------------------------------------------------------------

VI. KHEN THUONG
(Ghi cu thé cdc hinh thire khen thudng; néu khong cé thi ghi “Khéng c6”)

-------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i 1am Pon ndy d& nghi dugc bd nhiém cbéng ching vién. T6i cam doan khong
thudc céc truong hop khéng duge bd nhiém cong chimg vién theo quy dinh cla
Lu4t Cong ching. T6i cam doan tudn thi cic nguyén tic hanh nghé cong chimg,
thuc hién ddy du cac nghia vy, trach nhiém cia cong chimg vién theo quy dinh
cla phap luat.

T61 xin chiu toan bd trach nhiém vé tinh chinh x4c, x4c thuc cta céc thoéng tin
néu trén va cac gidy to khac dugc cung clp trong hd so d& nghi bb nhiém cong
ching vién; néu sai t6i xin chiu toan bd trach nhiém theo quy dinh ctua phap
luat./.

Tinh (thanh phé), ngay.......thdng.....ndm......
Nguwoi d& nghi

(Chit ky/chit ky 56, ho tén)




Ghi chu:
1. Théng tin 56 (1): Ghi nguodi ¢é thdm quyén bé nhiém céng chitng vién.
2. Cdc théng tin 56 (2), (3), (4), (5), (6), (7):

- Truomg hop ndp hé so triec tuyén: Cde thong tin dwoc khai thic tir Co 56 dit
liéu qué'c gia vé dén cu @6 tr dong dién vao biéu méu, nguoi thue hién thu tuc hanh
chinh khong can ké khai. Néu céc thong tin khong duoc tu dong dién véo biéu mau thi
nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai dc?y an.

- Truomg hop ndp hé so gidy (ndp true tiép hodc qua dich vu buu chinh): Nguwoi
thye hién thi, tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mdu.

3. Thong tin s6 (8): Ghi tén t6 chire hanh nghé céng chitng noi tdp sw.

4. Thong tin 56 (9): Truong hop khéng phdi kiém tra két qua tdp sw hanh nghé
cong chirng thi ghi vé Iy do.

5. Céc thdng tin tai biéu mbu ndy dong thoi duwoc sir dung dé xdy dung biéu
mau dién tir twong tde khi co quan quén Iy nha meée cung cdp dich vu céng truec tuyén.



M3u TP-CC-03
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phiic
4nh
3x4 cm
PON BE NGHI MIEN NHIEM CONG CHUNG VIEN
KD G0+, (1)

T6i tén 13 (ghi bang chit in hoa): .......o..veeveveeenen. /16,7191 X () L
Ngay, thang, nam sinh: .............. [ eeiereennnn [ eeeeveenenans s Qudc tich (3w,
S thé cin cude cong dan/thé can cude/Sé dinh danh ¢4 nhan: ....ovvevvveveeereenenes ;
Ngay, thang, ndm cip (4): .......... YA Joveeernans s NOT CAP (5): worveveveeeneererveennernns
(361 v6i thé cin cude cong dan/thé can cuée)

INOT thUONZ T (0): wovvereeeiirierieeesie et sre e te s sresre e s eess e e sn e ressenesneennes
NOT G I8N 181 (7): eeireiiiiieeee it sera e s re e s en e e st re e s s e sneennnenn
Pién thoai: cooeveevveeicieeeeeeree, Email (néu 474 ) OO PR

Pi dugc bd nhiém/bd nhiém lai cong chung vién theo Quyét dinh sb:

Qué trinh hanh nghé cong chiing tir khi dugc bd nhiém/bd nhiém lai cong ching
VIEN 8N NAY (8): 1evoeiirerieeie ettt st e s st eeee
T6i lam Don nay d& nghi duoc mién nhim céng ching vién vi ly do
T6i cam doan nhiing thong tin cung cAp néu trén 13 ding sy that; néu sai toi xin
chiu toan bd trach nhi€ém theo quy dinh cta phép luét.

T6i cam doan di thuc hién ddy ¢ cdc nghia vy clia céng chimg vién va chiu
trach nhiém v& nhimg viéc céng chimg d& thuc hién./.

Tinh (thanh phd), ngay.....thdng....ndm......
Xac nhan cia e Ak .
: Ngwoi de nghi

Vin phong cong chitng (9)

(Chit ky/chit ky s6, ho tén cia

nguoi xdc nhdn, dau/chit ky so
cua té chitc)

(Chir ky/chi ky 56, ho tén)



Ghi chu:
1. Théng tin 56 (1): Ghi ngudi c6 thdm quyén mién nhiém céng chimg vién.
2. Cdc théng tin 56 (2), (3), (4), (5), (6), (7):

- Truong hop ndp hé so tryc tuyén: Cdc théng tin dwoc khai thic tie Co 56 dit
liéu quo”'c gia vé ddn cu dé tw déng dién vao bidu méu, nguoi thue hién thu tyc hanh
chinh khéng can ké khai. Néu cdc thong tin khong dwoe tw dong dién vao bibu mdu thi
nguoi thue hién thi tuc homh chinh ké khai ddy di.

- Truong hop nép ho so gidy (nop truec tiép hodc qua dich vu buu chinh): Nguoi
thiee hién thi tuc hanh chinh ké khai day @i trong biéu méu.

3. Théng tin 56 (8): Cung cdp ddy di tén, dia chi tru s¢ cia cde t6 chire hanh
nghé céng chitng, thoi diém bt dau va két thiic hamh nghé tai timg t6 chirc hanh nghé
cong chung ma céng chung vién da hanh nghé tinh dén thoi diém dé nghi mién nhiém;
trong truong hop céng chitng vién chua hanh nghé thi ghi r: “chwa hanh nghé”,

4. Théng tin 56 (9): Truong hop noi hanh nghé cia cong chitng vién tai thoi diém
dé nghi mién nhiém 1o Viin phong cong chitng thi Truéng Vin phong cong chitng xdc
nhan 13 viéc cong chimg vién da hoan thanh cde nghia vu ciia minh déi véi Vn phong
céng chitng do; truong hop noi hanh nghé cia éng chitng vién tai thoi diém dé nghi
mién nhiém 1 Phong cong chitng thi khéng phdi c6 xdc nhdn nay.

5. Cdc théng tin tai biéu mdu ndy dong thoi dwgc su' dung dé xdy dung biéu mdu
dién tr twong tdc khi co quan quan Iy nha nudc cung cdp dich vu céng trie tuyén.



Méu TP-CC-04
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe 13p - Tw do - Hanh phic

anh
PON PE NGHI BO NHIEM LAI CONG CHUNG VIEN
3x4 cm
Kinh glri: oo, (O

I. THONG TIN CA NHAN:

TO1 t81 13 (g7 BANG CHIF i1 HOG): covoeeeeecoeeeeeeeeeeer e
GIOL IR (2): ceeeeirieiiiere st e e sae s tesbesbeseeseetensessbaeneessenaens
Ngay, thang, ndm sinh: ......... foveeeonnes A 5 QUC HEh (3): v,
S6 thé can cudce cong dan/SH thé cin cude/SS dinh danh cé nhAn: ....eeveeveeveennn :
Ng:'ély, thang, nim cip (4):.......... oreiinnen Loeeiinnnn s NOT CAP (5): v,
(doi voi thé cdn cudc cong dan/thé cdn cudc)

NOLthUONZ T (0): cvereeeeiveeirie et et e s s sree s ae s st ee s ceaesbeesree s naeeesneenanas
NOT G hIBN A1 (7)1 eveveererieieiree et ere et s bbb st seaas b e beseesesesens
Di8N thoal: veeveeeeeerveeeereeee e EMail (64 CO): wvveveeeeeereeeeereeveeeeeeeveesesnene
Pi dugc bd nhiém cong chimg vién theo Quyét dinh s8: .vvvvvevereeeecereien,
ngay ....... [oveveid e CULA 1evruevreeseeerseeresnessrsreesreneessassserensneesassessrnessmrnessonnnnnsssnneeons ;
Di duoc/bi mién nhiém cong chimg vién t{leo Quyét dinh 6. .cvieieerieeennns
ngay........ [evoiid o Clacunernnnnn, ; Iy do mién nhi€m: ....coovvvveviiviiiiiceen,

II. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (Tinh tir thoi diém dwoc b6 nhiém
céng chitng vién cho dén nay)

Thoi gian Chire danh, chie vy, Tén co quan, to Ghi cha
(tic..././..dén | cbng viée duge giao chirc, don vi
Lot )

TIL DA BI KET AN (tinh tir thoi diém dwoc bé nhiém céng chimg vién cho dén
nay)



2

(Ghi ddy @i cde téi danh, s6.va ngdy ra bdn dn, ké cd trong truong hop dé
duoc x6a dn tich; néu khong co thi ghi “Khdng co”)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV. PA BI XU LY KY LUAT, XU PHAT VI PHAM HANH CHINH (inh tir
thoi diém dwoc bé nhiém cong chitng vién cho dén nay)

(Ghi ddy dit cde hinh thitc va thoi gian bi xit Iy ky ludt, xi phat vi pham hanh
chinh trong hoat déng hinh nghé cong chimg; néu khong cé thi ghi “Khéng

..........................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

V. THUQC CAC TRUONG HQP KHONG PUQC BO NHIEM, BO
NHIEM LAI CONG CHUNG VIEN THEO QUY DPINH CUA LUAT
CONG CHUNG

(Ghi cu thé timg truong hop; néu khdng cd thi ghi “Khéng c6”)

.................................................................................................

VI. KHEN THUONG
(Ghi cu thé cée hinh thike khen thudng; néu khéng cé thi ghi “Khéng ¢6”)

..........................................................................................................................

Tai thoi diém 1am Pon nay, 1y do mién nhiém néu tai phan I khong con (ghi 18
tai sao va gidy to chimgminh la gi)............oooviiiin e,

T6i lam Pon nay d nghi duoc bd nhiém lai cong chimg vién. T6i cam doan
khong thudc cac truong hop khong dugce bd nhiém, bd nhiém lai cong chung
vién theo quy dinh cda Luét Céng chimg. T6i cam doan tuan tha cac nguyén thc
hanh nghé cong chimg, thwe hién ddy du cdc nghia vu, trach nhiém cla cong
ching vién theo quy dinh cua phap luat.

Tai xin chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c, x4c thuc cia cc théng tin néu trén
va céc gidy t& khac duge cung cip trong hd so d& nghi bd nhiém lai céng chimg
vién; néu sai t6i xin chiu toan b trach nhiém theo quy dinh cta phap luat./.

Tinh (thonh phé), nga oo thdng.....ndm.....
Ngwoi de nghi

(Chit ky/chit ky 56, ho tén)



Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi nguedi c¢d tham quyén bé nhiém lai cong chiing vién.

2. Cdc théng tin 56 (2), (3), (4), (5), (6), (7):

—,Trwo"ng‘ hop ndp h,O; SO truc tuyén: Cdc {héngN tin dwoc khai thac tr Co so dii
liéu quoc gia vé ddn cuw dé ty dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh

chinh khéng cdn ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwgc te dong dién vao biéu mau thi
nguoi thue hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hode qua dich vu buu chinh): Nguoi
thuc hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy i trong biéu méu.

3. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc sw dung dé xdy dung bzeu
méu dién tir twong tdc khi co quan quan 1y nhé nude cung cdp dich vu cong truc tuyén.



Mau TP-CC-05
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
CAP THE CONG CHUNG VIEN
(Doi voi cong chitng vién cua Phong céng chung)

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd).......cecvvvvvveevennnnn.

Tén Phong cdng chimg (ghi bang chit in hoa):.......oo.ovveeeeesii i
DA G U SO ottt e s

Dé nghi So Tu phap cAp thé cong chimg vién cho cic cong chimg vién sau day:

Ho va tén; Ngay, thang, Ghi chu
nim sinh; S thé ciin
cwée cong dan/SH thé Sé, ngay, thang,
ciin cwée/SH dinh danh nim caa Quyet
c4 nhin; Noi cwr tri ctia | dinh b nhlgm/bo Chir ky
STT n R " .
cong chirng vién tai nhiém lai cong
tinh, thanh phd truc chirng vién
thudc trung wong noi
Phong céng ching c6
tru sé (1)
1
2

Tinh (thanh phd), ngay.......théng.....ndm......
Truéng Phong cong ching
(Chi¥ ky/chit ky 56, ho tén; ddu/chit ky s6 cia té chirc)




Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Co quan c6 thdm quyén, cén bé, céng chirc, vién chirc, cd
nhdn dugc giao trach nhiém tiép nhdn, gidi quyét thL’t tuc hanh chinh, cung cdp dich vu
cong co trach nhzem khai thdc, su dung z‘hong tin vé cu tril clia cong dan trong Co s¢
dit liéu quoc gia vé dan cw dé gidi quyét thil tuc hamh chinh, cung cdp dich vu cong
T rwong hop khéng thé khai théc dwoc thong tin cw trii cua cong ddn, co quan c6 tham
quyen cdn bg, cong chitc, vién churc cd nhdn duoc gzao lrach nhiém tiép nhdn, gidi
quyét thil tuc hémh chinh, cung cap dich vu cong 6 thé yéu cdu cong dan ndp ban sao
hodic xudt trinh mgt trong cde gidy to c6 gid tri chimg minh thong tin vé cu tril.

2. Céc théng tin tai biéu mdu nay déng thoi dwoc su' dung dé xdy dung biéu
méu dién tir twong téc khi co quan qudn Iy nha nieée cung cdp dich vu cong truc tuyén.



M#au TP-CC-06
(Ban hamh kém theo Thong tw s6 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG
CONG CHUNG VA PE NGHI CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giti: S& Tu phép tinh (thanh phé)......c.coevevervrerernnn.
1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chik in HOG):.......oveveeveveerereeesreeverieenennions
2. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong céng ching s8: ..o.eovevveenee.,
...................... NZAY oo veveie e
3. D18 ChI U SO (1): coeriieeiieriire ettt ee sttt ettt e st b e seas
Dién thoai:......cceeereeneen.e. Fax (16w c6): woovveerveeveeennen. Email (161 ¢6): wvvvenreevnnnnn
WEDSILE (FIBU CO): ..vovernevreeereereeeeesieeeeessee st ss e sssses e sse st
4. Trudong Van phong cong ching:
Ho va tén (ghi bang chit in hoa):......eoeeervcoveereesrereenrann. Gidi tinh (2)ceceeeenene..
Ngay, thang, ndm sinh: ............ [evirinronans [oiireennn : Qudc tich (3): v,
S thé cin cude cong dan/S6 thé cin cude/SS dinh danh ¢d nhin: .....cveecevenee.e, :
Ngay, thang, nim cdp (4):........ [oevrennns [eeerennnns (e X ) LT
(o1 v&i thé can cudc cong din/thé cdn cudc)
NOT thUONZ 1T (6): wevveeeeeeriieierceeeree e rete e cte st asste s e sreesresssearaseessassrsasasessnessnes
NOT G hI8N 121 (7)) weeeiiieeiieeeesie ettt s e eseee s enaeesaenreens
Dién thoai:..cccooeevivvveeiinnnnen. Emaili oo

5. Danh sach céng chimg vién (khong bao gdm Trudng Vin phong cong ching):

I,I(') va ten; I-Vgay, £ S0, ngay, Cong chitng
thang, nam sinh; So . 2 » on
thé ciin cwéc cong thang, nim cda vién hop
NPT ORPEe uyét dinh bo anh/Cong Chir ky/chir ky
STT dan/So thé cin Quy n xb d /.A 2 Y Y
ok A , nhi€ém/bo chirng vién lam S0
cude/S6 dinh danh ca oA . A . P
A s . nhiém lai cong | viéc theo ché do
nhin; Ngay, thing, \ oA N
< X . X ching vién hgp dong
nim cap, noi cap




6. Vin phong cong chimg d& nghi S& Tu phap cép thé céng chimg vién cho cic
cong chimg vién c6 tén tai diém 4 va 5 néu trén.
Tinh (thanh phé), ngay......thang......ndm.........
Trwéng Vian phong cong chirng
(Chit ky/chit ky s6, ho tén)




Ghi chu:

1. Thong tin 56 (1): Ghi cu thé s6 nha, dwong/phd, phuong/xd, tinh/thanh pho;
truong hop khong cé sé nhd, dwong/phd thi ghi dén don vi hamh chinh nwhé nhdt ciia
tru s6 (thén, ap, khu dé thi...).

2. Cdc théng tin 56 (2), (3), (4), (5), (6), (7):

- Truong hop ndp hoé so truc tuyén: Cde thong tin dwoc khai théc tir Co s6 dit
liéu quoc gia vé ddn cw dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thiee hién thu tuc hanh
chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khong duoc tw dong dién vao biéu mdu thi
nguoi thuc hién this tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp ho so gidy (ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh): Ngwoi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai dd‘y du trong biéu mau.

3. Cdc thong tin tai biéu mdu ndy dong thoi dwoc su" dung dé xdy dung bzeu
mdu dién tir trong tde khi co quan qudn 1y nha née cung cdp dich vu cong truc tuyén.



Mé&u TP-CC-07
(Ban himh kém theo Théng tw s6 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DON DE NGHI THAY DPOI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG CUA
VAN PHONG CONG CHUNG VA PE NGHI CAP/CAP LAIY/THU HOI

THE CONG CHUNG VIEN

Kinh gri: S& Tu phép tinh (thanh phd).....ovveveeeveeerercreerreenens
1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chit in hoa): .....ceeeeveveeeceeesrisessrresssenenns
2. bia chi tru so: e b e
Dién thoai: ..ccorvvverreee, s Fax (méu ¢6): v s Email (néu €6): coveevrevenn,
3. Gidy ding ky hoat d0ng $6: ....cvveveerevreeerereenenen, : Ngay cap ....... Jovurenn Joviernnans
4. Ho va tén Trudng Van phong cong chiling: .....cccvevvveeeveninveccneninnncnennens :
Hovatén:...cocovvvvnvvnnnnnnn, ; Ngay, thang, ndm sinh: ........ [ [ovenens ;

S8, ngdy, thang, nim cta Quyét dinh bd nhlem/bo nhiém lai cong chung
172 (1 KON ; S8, ngay, thang, nim ciia thé céng ching vién:..................

Dé nghi thay dbi néi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chimg nhu
sau (1):

...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

Dé nghi S& Tu phap cp thé cong chimg vién cho cac cong chitng vién sau day (2):

Ho va tén; Ngay, ]
thang, nim sinh; S6 | S0, ngay, thang, nim

thé cin cwée cong cia Quyﬁt dinh b dimﬁ(%l:nghvfi;n lxlf(i?n
STT d4n/S6 thé ciin nhiém/bé nhiém lai n/L-ong g vie
o QK A , R i oA 1am viéc theo cheé do
cuwée/So dinh danh ca cong chirng vién ; :

nhén; Ngay, thang, hgp dong

nim cap, nei cap




Dé nghi S& Tu phép cap lai thé cdéng chimg vién cho cic cong chimg vién sau
day (3):

STT

Ho va tén; Ngay,
thang, nam sinh; Sb
thé ciin cude cong
d4n/Sé thé ciin
cw6e/S6 dinh danh ca
nhian; Ngay, thang,
nim cép, noi cip

S$6, ngay, thang, nim
cia Quyét dinh bd
nhiém/bd nhiém lai

cong chirng vién

Cong chirng vién hop
danh/Céng chitng vién
1am viée theo ché @o
hop dong

Pé nghi S& Tu phép thu hdi thé cong chimg vién cia cic céng ching vién sau
day (4): '

STT

Ho va tén; Ngay,
thang, nam sinh; S6
thé cin cwéc cong
dan/SH thé ciin
cwée/S6 dinh danh ca
nhin; Ngay, thing,
niim cip, noi cip

S6, ngay, thang, nim
ciia Quyét dinh bd
nhiém/bd nhiém lai

cong chirng vién

Cong chirng vién hgp
danh/Cong chirng vién
1am viéc theo ché dd
hop dong

Tinh (thanh phé), ngdy

..... thdng......ndm......

Truwéng Van phong cong chirng
(Chit ky/chit ky so, if,o tén, dau/chit ky so cia
t6 chure)



Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi mét hodic nhiéu ngi dung dé nghi thay doi theo quy dinh
tai khodn 2 Diéu 25 ciia Ludt Céng chimg. Truong hop thay doi Truéng Van phong
cong chitng thi phdi ghi ddy dil thong tin vé Trudng Vin phong céng chirng mdi.

2. Théng tin s6 (2: Ap dung déi véi truong hop Vin phong céng chiing thay doi
néi dung ding ky hogt déng do bé sung céng chitng vién hop danh hodc céng ching
vién lam viée theo ché dé hop d@ng.

3. Théng tin 56 (3): Ap dung déi véi triong hop thay déi ngi dung ding ky hoat
déng do Viin phong céng chitng thay déi tén.

4. Théng tin s6 (4): Ap dung d6i véi truong hop thay déi néi dung ding ky hoat
dong do cong chitng vién khéng con lam viée tai Viin phong cong chirng.

5. Cdc théng tin tai biéu mdu ndy dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu
méu dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nhd nude cung cdp dich vu cong truec tuyén,



Méau TP-CC-08
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 05/2025/TT-BTF)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phac

PON BE NGHI
CAP LAI THE cONG CHUNG VIEN
Kinh giti: S& Tu phap tinh (thanh Pho) coeveeesuesemsmsssssssessssssssssssseees
T6i tén 1a (ghi bang chit inhoa):.........c.covvvves s Giditinh (1):.oeeeneneennnnn ;
Ngay, thang, ndm sinh........... Joeveenenn [vevenens 5 QUEC tiCh (2): coverrrrreireeerse e,
S6 thé cin cudce cong dan/ S6 thé cin cudc/SH dinh danh ¢ nhaAN: «..oveivveveennn. ;
Ngay, thang, nam CAp (3): cevvnene. T [ovevrerennn  NOL CADP (4): wereveveerirmrrrnenereeniees
(d6i véi thé cdn cude cong dan/thé can cuoc)
NOT THUEING T (5)1 vrvreerememremrerresrssssessirses st e
NOL G HIBN AL (6): 1vevrvrererereerisireresessrss st s s
Dién thoai....occvvinennnennennnens |70 T:3 | CUTR U TS TP OO PP PPTSPPTTIIPSRI

Hién dang hanh nghé cong chimg tai Phong cong chimg/Vin phong cong ching

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

D CHE U SO 1uverecveveerrsrrrssnsses s
D3 dugce cip Thé cong ching VIEN 80! ..vvimmncrnisiis e
Ly do dé nghi cap lai Thé cong chimg VIBTLY toveeeveeeneeeeresrineessarssseesrnensecsnunerennesans

T6i xin chiu trach nhiém v& nhu’ng thong tin cung cAp néu trén va cam doan tudn
thl cadc nguyén tic hanh nghé cdng chung, thyc hién day du cac quyén, nghia vu
clia cdng chimg vién theo quy dinh cia phap lut.

Tinh (thanh phd), ngay...... thang.....ndm......
Xac nhin ciia Truéng Phong cong Ngwoi dé nghi
chunG/Tru’O'ng Vin phong cong ching (Chit ky/chit ky 0, ho tén)

vé viéc cong chimg vién dang hanh nghé
tai to chire minh
(Chit ky/chit ky 56, ho tén, déu/chit ky 56

cia 16 chikc)



Ghi chu:

1. Cdc théng tin s6 (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Truong hop nop hé so truc tuyén: Cdc thong tin dwoc khai thdac tir Co 56 dif
liéu qubc gia vé dan cu dé e dong dién voo bidu mdu, nguoi thuc hién thi tuc hinh
chinh khéng can ké khai. Néu cdc thong tin khong duoc tw dong dién vao biéu méu thi
nguedi thue hién this tuc hamh chinh ké khai ddy di.

- Truomg hop nép hé so gidy (nop truec tiép hodc qua dich vu buu chinh): Nguoi
thye hién thil tuc hanh chinh ké khai day dil trong biéu mdu.

2. Cdc théng tin tai biéu méu nay dong thoi dwoc sw dung dé xdy dung bzeu
mdu dién tik twong tde khi co quan qudn by nhd nuée cung cdp dich vu cong truc tuyén.



Méu TP-CC-09
(Ban hinh kém theo Thong tw s6 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh gtri: Uy ban nthan dén tinh (thanh pho)......ccoveveveverercerenne.

Ching t6i gdm cic cong chimg vién c6 tén sau day (1):

STT Ho va tén; Ngay, S6, ngay thang nim Noi & hién tai (2)
thdng, niim sinh; S6 ciia Quyét dinh bo
thé ciin cuée cong nhiém/bb nhiém lai
dan/S6 thé ciin cong chirng vién

cwée/S6 dinh danh ca
nhan; Ngay, thang,
nim cap, noi cap

d nghi cho phép thanh l4p Vin phong cong chiing véi cac ndi dung sau day:

PR O 3 P I el oV g 0 IR U

3. Ho va tén Trudng Vin phong cbng chimg (ghi bdng chit in hoa):

Chung t61/T6i cam doan khong thudc truedong hop khong dugc tham gia thanh
14p/thanh 14p Van phong céng chimg theo quy dinh ctia Ludt Cong chimg va
thuc hién ddy du céc nghia vu dbi véi viéc thanh 1ap Vin phong coéng ching
theo quy dinh cila phép luét.
| Tinh (thamh phd), ngay......théng......ndm.........
Nguoi dé nghi
(Chir ky/chit kyp 56, ho tén)



Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Truong hop Vin phong cong chimg duwoc t6 chike va hoat
dong theo loai hinh doanh nghiép tw nhdn thi ghi: “T6i la cong ching vién co tén sau
day:”

2. Théng tin s6 (2):

- Trueong hop ndp hé so tric tuyén: Cdc théng tin dwoc khai thdc tir Co 56 diF
liéu quoc gia vé dén cu dé tu dong dién vao bibu méu, nguoi thuc hién thi tuc hanh
chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khong dwoc ti dong dién vao biéu mdu thi
ngudi thiee hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy di.

- Trudng hop ndp hé so gidy (nop true tiép hodc qua dich vu buu chinh): Nguoi
thyec hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy di trong biéu mdu.

3. Théng tin 56 (3): Ghi logi hinh céng ty hop danh hodic doanh nghiép tw nhén,

4. Cdc théng tin tai biéu mbu ndy dong thoi dwoc Sw dung dé xdy dung bzeu
mdu dién tik twong téc khi co quan qudn Iy nhd mede cung cdp dich vu cong tric tuyén.



Méu TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phiie

PON PE NGHI PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG
CONG CHUNG HQP NHAT VA PE NGHI CAP THE
CONG CHUNG VIEN

3. D18 ChI 11U S (1) creieie et e e e e e e ere e s r e sbte s eeereeenneeens

Dién thoai:.......ccccuvennne. s Fax (néu €6, s Email (161 ¢6): veveveeveeenenn

TVEDSITE (FEU CO): wrvevereereeereereseeeeeerees s esseeeessenseae s ess s essess s sessasseesssseaneonsd
4. Truéng Van phong céng ching:

Hovaténi...ccooovininiriiiieninnee, ; GLOT tinh (2)ieeeeeceeieireeeeeeecceeeee e
Ngay, thang, nadm sinh: ............ [vioeieannn [orvueneens s QUOC HCh (3): v
S8 thé cin cude cong dan/Sé thé cin cude/Sé dinh danh cd NRAN: ....veoneeveeerennnn,
Ng’ély, thang, nam cép (4):........ /S [ovivrennes 5 NOL CAP (5)iverereeereeereeeenceseeeeeon,
(01 v&i thé can cude cong dan/thé can cuoc)

NOT thUuONG T (6): .eevivieeie et st st cenanesreneeseneennees
NOT G RIEN 1 (7)1 eeereeieirieniirrrese et e s sre s saesns e s nre s semmrcotceanscs
Diénthoaii....coovvvviieiiiieieinnnns | 25517 1 E PSSR

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Danh sach c6ng ching vién (khong bao gom Truéng Van phong cong chiing):

Ho va tén; Ngay,

thang, nim sinh; SO ,SO’ NeaYs | Céng chimg vién
g o thang, nam cia N
thé cin cudc cong % 4 2 hgp danh/Cong v
A QA vz Quyét dinh bd X A 1 Chir ky/chir
STT dan/So thé cin A R chirng vién lam Lk
nhiém/bo Ky so

viéc theo ‘ché do
hop dong

cwée/Sé dinh danh ca
nhéan; Ngay, thang,
nam cap, noi cap

nhiém lai cong
chirng vién




6. Vin phong cong chimg d& nghi S& Tu phép cp thé coéng ching vién cho céc
cong chimg vién cé tén tai diém 4 va 5 néu trén.
Tinh (thanh pho), ngay......thdng......ndm.........
Trwéng Van phong cong chirng
(ChiF ky/chit ky s6, ho tén)



Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi cu thé s6 nha, dwong/phé, phwong/xa, tinh/thanh phé;
trieong hop khong c6 s6 nha, duwong/phd thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhdt ciia
tru 56 (thdn, dp, khu dé thi...).

2. Cdc théng tin s6 (2), (3), (4), (5), (6), (7):

- Truong hop ndp hé so true tuyén: Cde thong tin dwoc khai thdc tic Co s& dit
liéu quoc gia vé dan cu dé tw dong dién vao bidu méu, nguoi thuc hién thu tuc hanh
chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dugc tw dong dién vao biéu mdu thi
nguoi thyre hién thil tuc hanh chinh ké khai ddy di.

- Truong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh): Nguoi
thyee hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy di trong biéu méu.

3. Cdc théng tin tai biéu méu ndy dong thoi dugc Sw dung dé xdy dung bleu
méu dién tir twong tdc khi co quan qudn 1y nha nwée cung cap dich vu cong trec tuyén.



Mé&u TP-CC-11
(Ban hanh kém theo Thong tw s 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
VAN PHONG CONG CHUNG NHAN SAP NHAP VA PE NGHI CAP/
CAP LAI/THU HOI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh gri: S& Tu phap tinh (thanh phd).......oveevvecerrerrecieerennes
1. Tén Vin phong cong chimg nhén sap nhép (ghi bang chit in hoa): .........u........
2. D18 CHI U SO. vttt e e e st e s e s estbe s e e e ssrb s e e ereneeeeaerara e e
Dién thoai: ...cccoveeevrennnne. Fax (néu c6): ....cvvevnen.. Email (181 ¢6): ovvevereerrennnnn.
3. Gidy déng Ky hoat dONE S6: wevevveerreeeeeeereereeeennne Ngay Cap ....... R /S
4. Trudng Van phong cong ching:
Hovaténi...ccccvevivvenennnnne, ; Ngay, thang, nam sinh: ........ [evennnn [ ;
S6, ngay, thang, nim ctia Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai cong ching
4151 TR ; S8, ngdy, thang, ndm ctia thé cong chimg vién:..................

P& nghi thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cia Vin phong cong chimg nhu
sau (1):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dé nghi S& Tu phap cAp thé cong chimg vién cho céc cong chimg vién sau day (2):

Ho va tén; Ngay, 5. noa
thang, nim sinh; So DO 0EAYs 1 cang chitng vién
thé can cudc con thang, ndm cua hop danh/Cén
CAN LUOCCONG | (yuyétdinh bd | OP GABNLONE | oy g ky/chir
STT dan/So thé cin oA 2 chirng vién lam . X
nhiém/bo ky so

cwée/SH dinh danh c4 A Y e A viéc theo ché d¢
nhan; Ngay, thang, | “ém laicong | %0 0 g3n
an; eay, Liahe, ching vién 7p cong
nim cap, noi cap




P& nghi S& Tu phép cp lai thé céng ching vién cho céc cong ching vién sau
day (3):

STT

Ho va tén; Ngay,
thang, nim sinh; S&
thé ciin cwéc cong
d4n/S6 thé cin
cuée/S dinh danh ca
nhian; Ngay, thiang,
nam cip, noi cip

S6, ngay,
thang, nam cia
Quyét dinh bd
nhiém/bd
nhiém lai cong
chirng vién

Cong ching vién
hop danh/Cong
chirng vién lam
viéc theo ché dd

hop dong

Chit ky/chix
ky so

P& nghi S& Tu phép thu hdi thé cong chimg vién cta cic cong ching vién sau
day (4):

Ho va tén; Ngay,

thang, nim sinh; S6 ,SO’ negay, Cong chirng vién
thé cin cwée con thing, nam cta hop danh/Cén
CAm CUOC CONE | uyét dinh by | 0P CANWLONE | o ky/chir
STT dan/So thé cin nhiém/bd chirng vién lam Ky s&
cw6c/S6 dinh danh ca| oo o vige theo ché d9 ¥ 80
nhin; Ngay, thang, | Dliomlaicong {0y o ddng
405 “EAY, IS | chimg vien vp dong
nim cap, noi cap
1
2
Tinh (thamh phb), ngdy.....théng......ndm......

Trwong Vin phong cong chirng
(Chit ky/chit ky 56, ho tén; ddu/chir ky 56 ctia

16 chitc)



Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Ghi mét hodc nhiéu ngi dung dé nghi thay déi theo quy dinh
tai khodn 2 Diéu 25 ciia Ludt Cong chimg. Trweong hop thay déi Trudng Vin phong
cong chitng thi phdi ghi ddy di thong tin vé Trudng Vin phong cong chitng méi.

2. Théng tin 56 (2): Ap dung di véi truong hop Vin phong céng chitng thay
déi noi dung ding ky hoat dong do bé sung cong chimg vién hop danh hodc céng
chitng vién [am viéc theo ché dé hop dong.

3. Théng tin s6 (3): Ap dung déi véi truong hop Vin phong céng ching thay
déi néi dung ding ky hoat déng do Vin phong céng chitng thay déi tén.

4. Thong tin s6 (4): Ap dung déi véi trudng hop Vin phong cong chitng thay
doi ngi dung ding ky hoat déng do cong chimg vién khdng con lam viée tai t6 chitc
hémh nghé cong chimg.

5. Cdc théng tin tai bidu mdu nay dong thoi dwoc sik dung dé xdy dung bidu
mdu dién tir tuong tdc khi co quan quén 1y nha nede cung cdp dich vu cong tric tuyén.



Mau TP-CC-12
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phice

PON DE NGHI THAY DPOI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG NHAN CHUYEN NHUQNG VON
GOP VA BE NGHI CAP/CAP LAUTHU HOI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh gti: S& Tu phép tinh (thanh phd)....c.ccvveevevrecereeeererieneens

1. Tén Vin phong céng chimg nhén chuyén nhuong vén gop (ghi bing chit in
T e ) OO PR SR

2. DI CHIIIU SO7 weveiiiiiiee ettt et e e et r e e eeeeebeseesbnrenesnteeeean
Dién thoai: ...cccovvvvverenenee. Fax (néu c0): weoveerenenn Email (61 €6): oveveeeereeer..
3. Giéy dang ky hoat dong S8: w.cuveeeeeeeeereeeerreeeeenn, Ngay cip ....... T A

4. Trudng Van phong cong chiing:
Hovatén:...coooovvncevvcnneennn. ; Ngay, thang, nam sinh: ........ [evineee. [evenne. ;

S8, ngay, thing, ndm cia Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai céng chimg
125 s LU ; S8, ngay, thang, nim cla thé cong chimg vién:..................

D& nghi thay dbi ndi dung ding ky hoat ddng ctia Vin phong cdng chimg nhu
sau (1):

...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................

D& nghi S& Tu phap cip thé cong chimg vién cho cac cong chimg vién sau day (2):

Ho va tén; Ngay,

thdng, nim sinh; S6 ,SO’ N8aY, | Céng chirng vién
2 . thang, nim cua N
thé cin cwde cong 2 4 z hop danh/Cong v
A QA L7 Quyeét dinh bo X AL 1 Chir ky/chir
STT dan/So thé cin A p R chirng vién lam LA
nhiém/bo ky so

cwée/So dinh danh ca oA . A viéc theo ché d¢
nhiém lai cong

ching vién hop dong

nhan; Ngay, thang,
nim cap, noi cap




Pé nghi SO Tu phép cip lai thé céng chung vién cho céc cong ch

day (3):

ung vién sau

Ho va tén; Ngay,

th4ng, nim sinh; S6 ,SO’ neay, Cong chitng vién
thé cin cwde cong thing, ndm cua hop danh/Cong
A K Lz x Quyét dinh bo S AL 1 Chir ky/chir
STT dan/So thé cén nhiem/b3 chirng vién lam kv 58
cw6e/Sé dinh danh ca| | oo viée theo ché do y
nhén; Ngay, thang, | Luém lai cong hop ddn
an; “gay, thang, chirng vién Yp aong
nim cap, noi cap
1
2

P& nghi S& Tu phép thu hdi thé cng chimg vién cia cic cong ching vién sau
day (4): .

Ho va tén; Ngay, ]

thang, nam sinh; So ,SO’ neay, Cong chirng vién
2 < C A thang, nam cia ,,
thé cin cwdc cong Quyét dinh bb hop danh/Cong Chit k¢/chi
STT |  dan/S6 thé cin S o/bs | chimgvientam | —U Y
cw6c/S6 dinh danh ca| oo P9 viée theo ché d9 Y
nhin; Ngay, thang nhi¢m lai cong hop ddng
L g2 TS ching vién :
nim cap, noi cap
1
2
Tinh (thamh phé), ngay.....thdng.....ndm......

Truwéng Vin phong cong ching
(ChiF ky/chit ky so, ho tén; dau/chit ky so cua

t6 churc)



Ghi chu:

1. Théng tin sé (1): Ghi mét hodc nhiéu néi dung dé nghi thay déi theo quy dinh
tai khodn 2 Diéu 25 cia Ludt Cong chitng. Trudng hop thay doi Trwong Vin phong
cong chitng thi phai ghi ddy i théng tin vé T rucng Vin phong céng chirng moi.

2. Théng tin s6 (2): Ap dung d6i véi truong hop Vin phong cong chimg thay
dsi ndi dung ding ky hoat dong do b6 sung cong ching vién hop danh hodc cong
chitng vién lom viéc theo ché dg hop dong.

3. Théng tin s6 (3): Ap dung déi véi truong hop Vin phong céng ching thay
déi néi dung ding ky hoat déng do Viin phong cong ching thay doi tén.

4. Théng tin 56 (4): Ap dung déi v6i trucng hop Vin phong cong chiing thay
déi ngi dung diang ky hoat déng do cong chimg vién khéng con lam viée tai t6 chic
hanh nghé céng chitng.

5. Cdc théng tin tai biéu méu nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu
méu dién ti tiwong tde khi co quan qudn Iy nha wiebe cung cdp dich vu cong tric tuyén.



Mau TP-CC-13
(Ban hanh kém theo Théng tw 56 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

DON DE NGHI THAY POI NOI DUNG BANG KY HOAT BONG
VAN PHONG CONG CHUNG DUQC BAN VA PE NGHI CAP/CAP LAY/
THU HOI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd).......ceveeeeerrveererreeerenees

1. Tén Vin phong cong ching dugc ban (ghi bdng chit in hoa):

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. D18 CHI U SO ooiieiiieeeee et ce e e st e re e e erae s e srsnraeeesessanarnneeeees
bién thoai: ......ccccevrunnennne. Fax (16u €6): ceveuveeveeneen. Email (néu ¢6): wooovveeeane..
3. Gidy ding ky hoat dong duoc cip 1ai $6: wovveeeeevveeeeireesneene Ngay cép
....... [eveoiid e

4. Trudng Van phong cong chimg:
Hovatén:i....oooooieininiiiiinnnnns ; Ngay, thang, ndm sinh: ........ foveeenns - :

S8, ngay, thang, nim cta Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai céng ching
A (51 LU : S8, ngay, thang, ndm cta thé céng ching vién:..................

D& nghi thay dbi ndi dung diing ky hoat dong ciia Vian phong céng chimg nhu
sau (1):

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................

P& nghi Sé Tu phéap cip thé cong chimg vién cho céc cong chitng vién sau day (2):



Ho va tén; Ngay, S6. nea
thing, nim sinh; So S0 neay, Cong chirng vién
thé cin cwéc cong than%, nam cua hgp danh/Céng .y
STT dan/S6 thé cin Q“gf;ﬁ;‘;‘éb" ching vién lam Ch'{( !‘zgh“
cwée/S6 dinh danh ca| D) viéc theo ché @9 Y
nhén; Ngay, thing, | "iem lai cong hop déng
an; Sgay, L14ng, chirng vién vp dong
nim cip, noi cap
1
2

Dé nghi S& Tu phép cép lai thé cong ching vién cho céc cong chimg vién sau
day (3):

Ho va tén; Ngay, S6. nea
thang, nim sinh; SO S0 DEAY, Cong chirng vién
thé ciin cwéc cong thang, nam cua hop danh/Céng
A GA g1 2 ox Quyét dinh bo o A 1 Chir ky/chir
STT dan/So thé cin nhiém/bé chirng vién lam kv 6
cw6ée/So dinh danh ca A 1 . A viéc theo che do y
nhén; Ngay, thang, | Dhemlaicong | =%y o aane
Lo S chirng vién :
nim cap, noi cap
1
2

Dé nghi S& Tu phap thu hdi thé cong chimg vién cta. cic cong chimg vién sau
day (4):

Ho va tén; Ngay, S5. nei
thang, nim sinh; SO S0 NBAY, Cong chirng vién
. L A thang, nam cia n
thé cin cwdc cong 2, A 2 hgp danh/Céng .
NP R Quyét dinh bo . iAL 1 Chir ky/chir
STT dan/S6 thé cin nhiém/b3 chirng vién lam ky s6
cwée/So dinh danh ca At s A viéc theo ché do s
nhin; Ngay, thang nhi¢m Iai cong hop dong
L g2 TS chirng vién :
nim cap, noi cap
1
2
Tinh (thamh phéd), ngay.....thdng......ndm......

Truwéng Vin phong cong ching
(Chit ky/chit ky 50, ho tén; ddau/chit ky so cua

t6 chic)



Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Ghi mét hodic nhiéu néi dung dé nghi thay déi theo quy dinh
tai khodn 2 Piéu 25 ciia Ludt Cong chitng. Truong hop thay doi Truéng Vin phong
coéng chitng thi phdi ghi ddy du thong tin vé Trudng Vin phong céng chitng mdéi.

2. Théng tin s6 (2): Ap dung @6i véi truong hop Vin phong céng chitng thay
doi noi dung ddng ky hoat déng do bé sung cong chitng vién hop danh hodc cong
chitng vién lam viéc theo ché d hop dong.

3. Thong tin 56 (3): Ap dung ddi véi truong hop Vin phong céng chitng thay
doi néi dung ddng ky hoat déng do Vin phong cong chitng thay déi tén.

4. Théng tin 56 (4): Ap dung doi véi treomg hop Vin phong cong chitng thay
déi ndi dung dang ky hoat déng do céng chimg vién khong con lam viéc tai 16 chirc
homh nghé céng ching.

5. Céc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu
- mdu dién tir twong tdc khi co' quan qudn Iy nha nwéc cung cap dich vu cong truc tuyén.



TP-CC-14
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2025/TT-BTP)

(Tén co quan, td chite ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

thwe hién boi dudng) Poc iap - Ty do - Hanh phuc
_ GIAY CHUNG NHAN
Hoan thanh boi dwdng nghi€p vu cong chirng nam.......
(@4 Y] & 7 OO OISO PP PP PO PP PTISPR O
Sd Quyét dinh bd nhiém cOng chiing VIEN: .c..eeevvieiiiiiiniieccee e ;
CAp ngay: ...ove.. [ovoerenne [overeanes
S8 the cong chimg VIBN: ..vuevveeveereeerevereeeene. Cép ngay: ......... . [ovroeeeracann.
L4 hoi vién clia Hoi cong ching vién tinh/thanh PhO: oo
NOTHANH NEHE: ..ottt e
Ngay, thang, ndm tham gia DOL AUBNE: +.vvververreeeerenseressesesssereseseseseesesssssesssssesaseens
Thoi gian bdi dudng: .............. gidy
NOT dUNG DOT AUBIIE: cvvvvvveeeereeiieeevei e eeeei e et e eenes (1)

Gidy ching nhén nay cé hiéu luc trén pham vi toan quéc trong ndm tham gia boi
dudng néu trén.

Tinh (thanh phi)... , ngay ... thang .. . ndm .
Nguwoi dirng diu ciia co quan, t6 chitc thue hién b01 dwdng
(Ky, ghi v ho tén va dong ddu)

Ghi chu:
Thong tin s6 (1): Ghi theo tén ciia I6p béi dudng.






TP-CC-15
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 05/2025/TT-BTP)

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP... Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6 ... /QD-STP Tinh (thanh phd)..., ngdy......thdng.....ndm.....
QUYET PINH

Cip thé cdng chitng vién hodc cAp lai thé cong chirng vién (1)

GIAM POC SO TU PHAP
Cdn cit Ludt Cong chitng s6 46/2024/QH15 ngay 26/1 1/2024;

Cdn cik Théng tu s6 05/2025/TT-BTP ngay 15/5/2025 cia B truéng BS
Tuw phép quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Céng chitng;

Xét d@é nghi (1)............. cia Phong céng chimg/Vin phong céng

QUYET PINH:

Pidu 1. Cép thé hodic cip lai thé cong ching vién (1) cho céc dng/ba cb
tén sau day:

STT | Ho va tén; Ngay, thiang, | S, ngay, thang, | Noid hién | So6 thé cong

nim sinh; S6 thé ciin nim Quyét dinh tai chirng vién
cwée cong dan/So thé b6 nhiém/bd dwoe cAp/cap
cin cwéc/S6 dinh danh | nhiém lai cong lai
ca nhan; Ngay, thang, ching vién
nim cip, noi cip
1
2

Picu 2. Quyét dinh niy c6 hidu luc k& tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong, Truéng Phong .....(2), Truéng Phong cong
ching/Van phong cong ching....... va cac dng/ba c6 tén tai Pidu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC

-Nhuwbieu3; , (Chit ky/chit ky 56, ho tén; dau/chir ky sé
- Cong thong tin dién tir cia SO Tu phap; ciia co quan)
- Luu: VT, ... 9




Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Truong hop cdp thé cong chitng vién thi ghi: “cdp thé cong
chitng vién”; truong hop cdp lai thé cong chitng vién thi ghi: “cdp lai thé cong chitng
vién”.

2. Théng tin 56 (2): Ghi tén Phong chuyén mon c¢6 chirc ndng tham mueu, gitip
Gidm déc Sé Tu phdp thwe hién chike ndng qudn 1y nhi nmwbe vé hoat dong cong

chirng.



TP-CC-16
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 05/2025/TT-BTP)

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb..evrernns /QD-STP Tinh (thanh phd)..., ngay......thdng......ndm.....
QUYET PINH

Thu hdi thé cdng chitng vién

GIAM DPOC SO TU PHAP
Céin cir Ludt Cong chitng s6 46/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

- Cdn cir Théng tw s6 05/2025/TT-BTP ngay 15/5/2025 ciia B truéng Bé
Tu phdp quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hamh Ludt Céng chimg;

Cén cie Quyét dinh s6... ... HGAY oo wocod oo CUQ v n (1) VE
viéc mién nhiém cong chimg vién (Théng bdo cia Phong cong chimg/Vin
phong cong chitng) vé viée cong chimg vién khdng con hanh nghé tai t6 chic.

QUYET PINH:

Pidu 1. Thu hdi thé céng chimg vién ctia cac Ong/Ba sau day:

STT | Ho va tén; Ngay, S6, ngay, S6, ngay, S6 thé cong
thang, ndm sinh; | thang, nam thang nam | ching vién bi
S6 thé ciin cuée ciia Quyét ciia Quyét thu hoi
cong dan/S6 thé dinh b dinh cip thé -
ciin cu6e/S6 dinh nhiém/bd cong chirng
danh ca nhan; | nhiém lai cong vién

Ngay, thang, nim | chitng vién
cap, noi cap

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Thé cong ching vién cta cac Ong/Ba c6 tén tai Piéu 1 khong con gié tri
st dung ké tir ngdy quyét dinh nay c6 hidu luc. Ong/Ba c6 tén tai Piéu 1 cb
trach nhiém ndp lai thé cong ching vién cho S& Tu phap trong thoi han 05
ngay lam viée k& tir ngay Quyét dinh nay c¢6 hiéu huc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vian phong, Trudng Phong .....(2), Trudng Phong céng



2

chimg/Vian phong céng ching........ va cac Ong/Ba c6 tén tai Pidu 1 chju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhn: GIAMDPOC ,
- Nhu Biéu 3; (Chit ky/chit ky 50, ho tén; dau/chit ky s6
- Cong thong tin dién ti cta S& T phap; cia co quan) :
-Luu: VT, ...
Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Ghi nguoi ¢d thdm quyén mién nhiém cong chimg vién.
2. Théng tin s6 (2): Ghi tén Phong chuyén mén c6 chirc ning tham muu, gilp
Gidm déc S& Tw phdp thuc hién chirc ning qudn 1 nha nuée vé hoat déng cong

chirng.



TP-CC-17
(Ban hinh kém theo Thong tw s6 05/2025/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO).... Pée lap - Tw do - Hanh phiic
T H— /QP-UBND Tinh (thémh phé)...., ngay ... thdng ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép chuyén d6i Phong cong chitng thanh Vin phong cdng chirng

Cdin cit Ludt Céng chimmg s6 46/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

Cén cie Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Cong chitng;

Xét dé nghi cia Gidm déc S¢ Tu phdp.

QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép chuyén dbi Phong cong chiing ......cccoevereerrereveernae. (2)
thanh Van phong cong chliing........c.cceceevevevereeercenenn 3).
Vin phong céng ching ........ccevveennee (3)cOtrusdtal vovvvvreeeeeeeeeann, (4).

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh S§ cvvvveveevveeeeeee e ()

Piéu 3. Chanh Vin phong, Gidm déc S& Tu phép, Trudng Phong cong

ching ... (2), Thu trudng cac co quan, don vi va cdc ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHfJ TICH
- Luwu: VT, ... p

(Chik ky/chi¥ ky 56, ho tén; dau/chit ky sé
cua co quan)

Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi ré tén, 56, ngdy ban hanh van ban Ludt quy dinh vé chite
nang, nhiém vy, guyén han ciia Uy ban nhdn ddn cdp tinh;

2. Théng tin s6 (2): Ghi rd tén Phong cong chitng duoc chuyén ddi;

3. Théng tin s6 (3): Ghi rd tén Vin phong cong ching;

4. Théng tin s6 (4): Ghi rd dia ban cap xd truc thudc tinh/thanh phé truc thude
Trung vong;

5. Théng tin s6 (5): Ghi s6, ngdy ban hamh Quyét dinh thanh ldp Phong céng
chitng duge chuyén doi.




TP-CC-18
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2025/TT-BTP)

UBND TiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Ddc lap - Ty do - Hanh phic
N TR /QP-UBND Tinh (thanh phd)...., ngdy ... thdng ... ndm ......
QUYET PINH

Cho phép thanh I2p Vin phong cong chirng

Cdn cit Ludt Cong chiing s6 46/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

Cdn cir Nghi dinh sé 104/2025/NP-CP ngdy 15/5/2025 ciia Chinh phil
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Cong ching;

Xét hé so dé nghi thanh 1dp Vin phong cong chimg ciia Ong/Ba... (2);
Xét dé nghi ciia Gidm déc Sé Tu phdp.

QUYET PINH:
Picu 1. Cho phép thanh 14p Vin phong cong chiing..........ccoevevevncene.. (3
dugc td chtrc va hoat dong theo loai hinh ... (4);
Vin phong cong ching......c..eecvruvenee. (3)cotrusdtal..cocceneeenenrnnennnn. (%).

Di¢u 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Van phong, Gidam dbc S& Tu phép, Thi trudéng cic co

quan, don vi ¢ lién quan va cic Ong/Ba ..... (2) chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- Luu: VT, ... :

(Chi¥ ky/chit ky 56, ho tén; daw/chit ky sé
cua co quan)



Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi r tén, s6, ngay ban hamh vin bén Ludt quy dinh vé chire
ndng, nhiém vu, quyén han cia Uy ban nhdn ddn cép tinh.

2. Théng tin 56 (2): Ghi 6 ho va tén ciia cong chitng vién dé nghj thanh ldp trong
truong hop thanh Idp Vin phong céng chitng theo logi hinh doanh nghiép tw nhin/Ghi
8 ho va tén cdc cong chitng vién dé nghi thamh Idp trong truong hop thanh ldgp Vin
phong cong chitng theo logi hinh céng ty hop danh.

3. Théng tin 56 (3): Ghi rd tén Viin phong cong chitng dwoc cho phép thanh ldp.

4. Théng tin 56 (4): Ghi 8 logi hinh “céng ty hop danh” hodc “doanh nghiép tu
nhén”.

5. Théng tin s6 (5): Ghi ré dia ban cd'p xd truc thudc tinh/thanh pho”’ truc thude
Trung wong.



TP-CC-19
(Ban hénh kém theo Thong tw 56 05/2025/TT-BTP)

UBND TiNH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Boc lap - Tw do - Hanh phiic
S8 e, /QD-UBND Tinh (thanh phé)..., ngay ... théng ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép hop nhit Vin phong cong chirng

UY BAN NHAN DAN TiNH (THANH PHO)...
COPE CUE.oe ettt et s et (1),
Cén cit Ludt Cong chibng s6 46/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

Cdn cik Nghi dinh sé 104/2025/NP-CP ngay 15/5/2025 ciia Chinh phil
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Cong chimg;

Xét hé so dé nghi hop nhdt Vin phong céng chig... ... .. .......(2) va Vin
phong cong ching........... (3);
Xét dé nghi ciia Gidm déc Sé Tu phdp.
QUYET DPINH:
Piéu 1. Cho phép Vin phong céng ching ............. (2) hop nhét véi
Véan phong cong chimg............... (3) thanh Van phong chimg................. (4).
Vian phong cong chung ................ (4) cOtru S tal vovveeecceeeciicineee, (5)

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinhsb ........ (6) :

Piéu 3. Chanh Vin phong, Giam déc S& Tu phap, Trudng Vin phong
céng chung ........ (2), ...... (3), Thu trudng cac co quan, don vi va cd nhan cd lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; CHU TICH
-Luu: VT, ... p

(Chit kyy/chit ky s, ho tén; daw/chit ky s6
cua co quan)



Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Ghi ré tén, 56, ngay ban hanh véin bén Ludt quy dinh vé chikc
néing, nhiém vy, quyén han cia Uy ban nhén dan cdp tinh;

2. Théng tin s6 (2), (3): Ghi tén cdc Ven phong céng chitng dwoc hop nhdt;
truong hop cd hon 02 Vin phong cong chitng hop nhat véi nhau thi phdi ghi day i
tén cdc Vin phong;

3. Thong tin 56 (4): Ghi tén Véin phong céng chitng hop nhdt;

4. Théng tin 56 (5): Ghi rd dia ban cdp xd trye thude tinh/thamh phé truc thudc
Trung wong,

5. Théng tin sé (6): Ghi sé, ngay ban hanh cdc Quyét dinh cho phép thanh Idp
Véin phong céng chitng duoc hop nht.



TP-CC-20
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2025/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SE: o, /QP-UBND Tinh (thanh phd)..., ngay ... thing ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép sap nhap Van phong cong chirng

UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO).....
R CUb.eveeeeeeeeeeee e es e (1);
Cdn cit Ludt Cong chitng sé 46/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

Cdn cit Nghi dinh 56 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Cong chimg;

Xét hé so dé nghi sdp nhdp Vin phong cong chitng.. .......... (2) vao Van
phong coéng chung........... (3);

Xét dé nghi ciia Gidm déc Sé Tw phdp.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Cho phép sép nhdp Vin phong cong ching ............. (2) vao Van
phong cong ching ......... (3).

Vin phong céng ching ................ (3) sau khi nhén sap nhép c6 tru so tai
.................. 4)

Piéu 2 Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh s6 . .. (5)

Piéu 3. Chénh Vin phong, Gidm ddc Sé Tu phép, Trudng Vin phong

cong ching .......... (2 N (3), Thu truéng cac co quan, don vi va ca nhan
c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Diéu 3; CHfJ TICH

-Luu: VT.... *

(ChiF I/chit ky $0, ho tén; ddu/chit ky s
cua co quan)



Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi ré tén, s6, ngay ban hanh van bén Ludt quy dinh vé chike
ndng, nhiém vu, quyén han cia Uy ban nhdn dén cdp tinh;

2. Théng tin 56 (2): Ghi ré tén Viin phong cong chitng bi sdp nhdp;

3. Thong tin s6 (3): Ghi 8 tén Vin phong cong chimg nhan sdp nhdp;

4. Thong tin s6 (4): Ghi rd dia ban cdp xd triec thudce tinh/thanh phd tryc thude
Trung wong,

5. Thong tin s6 (5): Ghi s6, ngdy ban honh cée Quyét dinh cho phép thanh ldp
cua Van phong cong ching bi sdp nhdp va nhdn sép nhdp.



TP-CC-21
(Ban hénh kém theo Thong tir s6 05/2025/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: e, /QD-UBND Tinh (thanh phd)..., ngay ... thdng ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép chuyén nhwong toan bd phin vén gép ciia toan bd
thanh vién hop danh ciia Van phong cong chirng

Cén cit Ludt Cong chiing s6 46/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

Cén cit Nghi dinh sé 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hinh Ludt Céng chitng;

Xét hé so dé nghi chuyén nhirgng toan bg phan von gép ciia toan bé thanh
vién hop danh cia Vin phong cong chimng ......... ... (2),

Xét dé nghi ciia Gidm déc S& T phdp.

QUYET DINH:
Piéu 1. Cho phép chuyén nhuong toan bd phin vén gbp ciia toan bd thanh

vién hgp danh cda Vin phong cdng ching .............. (2) cho cac Ong/Ba
U )
, Piu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s0 ......ovvvvvecvnnne. (4)
Piéu 3. Chanh Vin phong, Gidm déc S& Tu phap, Thi trudng cic co
quan, don vi, Truéng Vin phong cong chimg....(2) va cic Ong/Ba.....(3) chiu
tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHfj TICH
-Luu: VT, ... )

(Chit ky/chi kp s6, ho tén; ddu/chit ky sé
cua co quan)



Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Ghi vd tén, s8, ngay ban héimh vén ban Ludt quy dinh vé chike
ndng, nhiém vy, quyén han cia Uy ban nhén ddn cdp tinh;

2. Théng tin 56 (2): Ghi ré tén Viin phong céng chimg dwoc chuyén nhwong;

3. Théng tin 56 (3): Ghi rd ho va tén cdc cong chimg vién nhdn chuyén nhwong
toan bg phdn vén gop;

4. Théng tin 56 (4): Ghi s6, ngay ban hanh Quyét dinh cho phép thanh ldp Vin
phong cong chitng duwge chuyén nhwong todn bé phdn von gop.



TP-CC-22
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2025/TT-BTP)

UBND TIiNH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Péc 1ap - Tw do - Hanh phie
S8: v, /QP-UBND Tinh (thanh phd)..., ngay ... thing ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép ban Vin phong cong chiing dworc t6 chire va hoat dong
theo loai hinh doanh nghi€p tw nhan

UY BAN NHAN DAN TiNH (THANH PHO).....
(@77 s OO RO SO (1),
Cdin cik Ludt Cong chitng s6 46/2024/QH15 ngdy 26/11/2024;

Cdn cir Nghi dinh s6 104/2025/NP-CP ngay 15/5/2025 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phadp thi hanh Ludt Coéng chung;

Xét hé so dé nghi bdn Vin phong céng chimg.... ... (2) cua cong
chumng vién ...................cc.c...... (3) cho céng chimg vién... ........ (4),

Xét dé nghi ciia Gidm déc S& Tw phap.

QUYET PINH:

Pidu 1. Cho phép ban Vin phong cong chimg ............. (2) duoc b chirc
va hoat dong theo loai hinh doanh nghiép tu nhédn cda céng ching vién
............................ (3) cho cdng ching vién........... (4);

Vian phong cong ching ................ (2) sau khi ban cé tén la........ , tru s&

tal cvevrenenns (5)

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 .......coccvevvenenn (6)

Pidu 3. Chénh Vin phong, Giam déc S& Tu phap, Truéng Van phong
cong chimg .......... (2) va cong ching vién............. (4), Tha trudng cac co quan,
don vi va ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- Luu: VT.... *

(Chit ky/chit ky s6, ho tén; déu/chit ky s6
cua co quan)



Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Ghi v tén, s6, ngdy ban hanh vin bdn Lugt quy dinh vé chikc nang,
nhiém vy, quyén han ciia Uy ban nhén dén cdp tinh;

2. Théng tin 56 (2): Ghi rd tén Viin phong cong chitng duoc bdn;
3. Théng tin 56 (3): Ghi rd ho va tén ciia Truedng Viin phong cong chimg dugc ban;
4. Thong tin s6 (4): Ghi rd ho va tén ciia cong chitng vién mua Viin phong cong chimg;

5. Théng tin 56 (5): Ghi vé dia bom cdp xd tryc thude tinh/thanh phd tryc thude Trung
wong;

6. Thong tin s6 (6): Ghi 56, ngdy ban hanh Quyét dinh cho phép thanh Idp cia Vin
phong cong chitng dugc ban.



Méu TP-CC-23
(Ban hanh kém theo Thong tu 56 05/2025/TT-BTP)

(Trang dau tién)
UBND TINH, TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
6. /TP-DPKHB-CC Tinh (thamh phé), ngay......thdng......ndm.....

GIAY DANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG
Cap ldn dau ngay......thdng... ndm.....
Cap lgi lan thit...., ngay... thdng.... nam... (1)

1. Tén Van phong cong chimg (ghi bang chik int HOA): ....vvevveevreeevreenerssssessssenen.
2. D12 ChI U SO (2)ieeeeieiiiie et ete e et stee st e e e s st es e esesn s s s sseees e ebeeenreeens
DIEN thoali...ueeeeeerervereieeeeeeeeeeee. FaX i
Email (161 €6)ueeeveerereeeeeeereereeen. WEBSILE (18U CO)tuerrinrrreeeseesseseeese e sseenns
3. Quyét dinh cho phép thanh l4p Vin phong cong chting $8:......cceveevvevennn. ngay
.......... leecveeederennenn.. ctia Uy ban nhén dan tinh, thanh phd.........oiiiiii,
4. Truémg Van phong cong chiing:

Ho VAaten .o €570 3 05101 s L3RTR R UOURUUU R UUPURURU
Ngay, thang, nadm sinh:......... [oeuninnnn, [oiiviinnnnn. - QubC tich:.. e,
S thé cin cudc cong dan/Sé the cin cude/SS dinh danh ¢4 nhan: ....coooeevevrerernnnen.
Ng’éy, thang, nam cip:........... oo [veeevnenn. s NOT CADcveveeeeeee et reeser e
(doi voi thé can cudc cdng dan/thé can cudc)

NOT HUOTIZ LT ceveiiivreerieerte ettt et e e r e s e st e sereseesane e s srreesmnees
NOL G HIEN T11 veveiiiiiiiiiiiieie e ceeeceratre e e esrbrereeeseese e e s ssbansranesseneeannsraesssannes
Diénthoai:..cccovvevvvrreeernrnnnns Emailie.ccooii e e e .

5. Danh séch céng chting vién (khéng bao gdm Trudng Vin phong cdng ching):

Ho va tén; Ngay, S6, ngay, thang, Cong chirng
thang, nam sinh; nim cia Quyeét vién hop
So thé cdn cuwéde dinh bo nhi€ém/ danh/Coéng
sTT| c©ong d’an/SAO t.he bo nhlrgm la.lAcong Noi & hién tai ghﬂu’ng vién lﬂanl
can cwde/S6 dinh ching vien T viéc theo che do
danh c4 nhéin; hgp dong
Ngay, thang, nam
cap, noi cap
1
2




GIAM POC
(Chi¥ ky/chit ky 6, ho tén; déu/chit ky sé ciia
co quan)




3

(Trang tiép theo) (3) .
GHI NHAN THAY DOI
NOI DUNG PANG KY HOAT PONG

STT| Ngay, thang, Noi dung thay déi (4) Chir ky/chit ky sb,
nam dAu/chir ky sb caa S&
Tw phap (5)
1
2
Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi ré timg lan cdp lgi.

2. Thong tin 56 (2): Ghi cu thé s6 nha, duwong/phd, phuong/xd, tinh/thomh phé;
truong hop khong cé s6 nha, duwong/phd thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhdt cia tru
s& (thom, dp, khu dé thi...).

3. Théng tin s6 (3): Truong hop cdn cé thém trang dé ghi nhdn néi dung thay doi
ddng ky hoat déng ctia Vin phong cong chiing thi S¢ Tu phdp in thém cdc trang khdc
theo mdu ciia trang tiép theo & trén va ddnh sé thir ty ting dan.

4. Thong tin 56 (4): Ghi cu thé néi dung thay doi, vi du: Cép thé cong chitng vién
cho céng ching vién hop danh/lam viéc theo ché @6 hop déng Nguyén Vin A, sinh
nim...., thé cdn cube cong dan/thé cin cube $6... cdp ngdy.... thdng.... ndm..., Quyét
dinh bé nhiém céng chimg vién s6... hodc x6a dang ky hanh nghé tir ngay.... rhdng....-
ndm.... cho céng chitng vién hop dong Tran Thi B, sinh ndm...., thé cdn cudc cong
dan/thé cdn cube $6... cdp ngay.... thdng.... nam..., quyét dinh cdp thé cong chitng vién
s0...

5. Théng tin s6 (5): Con dédu ciia S¢ Tw phdp dong dé lén mét phan cia cét (4) va
mét phdn ciia cét (5),




TP-CC-24
(Ban hianh kém theo Thong tw s6 05/2025/TT-BTP)

MAU BIEN HIEU CUA TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG

1. MAu bién hiéu ciia Phong ¢bng chitng

SO TU PHAP TINH (THANH PHO)......

PHONG CONG CHUNG SO....

Dia chi: e (1)
Dién thoai: .......cuu........ ; Fax (néu [¢14) ST ;
Email (néu ¢6): ..oneerenenn. : Website (08U cO): vvvvvvereereeeirnns

2. MAu bién hiéu ciia Viin phong cong chirng

VAN PHONG CONG CHUNG.....
Diachic oo (1)
Dién thoai: ..coovvvvrveiiiieennnn, ; Fax (néu (67 ) SR ;
Email (néu c6): wevoveeeeereen. ; Website (néu ¢6): wuvvvvverrrennee,

Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Ghi cu thé s6 nha, duong/phd, phuwong/xd, tinh/thanh phé; trirong
hop khdng c6 s6 nha, dudng/phéd thi ghi dén don vi hamh chinh nhé nhdt cia tru sé (thén,
ap, khu dé thi...).

Yéu ciu:
1. Bién hiéu thiét ké theo chiéu ngang.

2. Kich thuée: Chiéu cao t6i da 02m, chiéu doi khéng vieot qud chiéu ngang mdit tién.
nha noi dat tru ¢ Phong cong chirng/Vin phong cong ching.

3. Bién hi¢u khéng dwoc ghi cdc théng tin khdc ngoai cdc ndi dung néu trén.



Mau TP-CC-25
(Ban hanh kém theo Théng tur s6 05/2025/TT-BTP)

THE CONG CHUNG VIEN

Thé c6 hinh chit nhat. Kich thudc: Chiéu réng 53,98mm, chidu dai
85,6mm, dé day 0,76mm, gém 2 mét dugce ghi béng tiéng Viét. Nén mit trude 12
hinh &nh tréng ddng va céc hoa vin, cdc hoa tiét trang trf, nén tring; nén mit sau
mau do.

Mit truée: Phia bén trai ¢6 anh ctia ngudi duge cdp thé cong ching vién (2
cm x 3 cm) déng déu ctia S& Tu phép; phia dudi bén phai cé chit ky ctia Giam
dbc S& Tu phap va déng diu ciia S& Tu phép.

Mit sau: Phia trén ¢6 Qubc hidu “CONG HOA XA HQI CHU NGHIA
VIET NAM” va Tiéu ngit 1a: “Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic”; Québc huy va gilta
thé ghi: THE CONG CHUNG VIEN”.

(Chi tiét theo hinh kém theo)

N

< UBNDn...l . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

- SO TUPHAP . - - Dje Jap - Ty do - Haph phiic*
. ) D et S R T
: - 1] By
- THE cone ol vy
L S, TROCY.
7 Hovh i B Nam/Ni.......
Aub . Sinh ngay:. <. théng.. L .
| (2emx 3cm) "% Quyé djnh bd nhiem/b6 nhi¢m'l ééhg cliing vién s6:
*Noi lam viéc:... ... :
‘ . Cilff ky e A 7 . RS ng&)‘.:..;m.llan;..,.‘...n.)nl,n.‘._
. ciia cdng ching vién ) GIAM DOC

o (Ky tén, déng din)

Ghi chu:
1. Thong tin 56 (1): Ghi tén tinh, thanh phé tric thugc Trung wong noi cdp the.

2. Théng tin $6 (2): Ghi ré tén t6 chire hamh nghé céng chiing noi cong chimng vién
hémh nghé. Vi du.: Viin phong céng chitng A, thanh phd Ho Ni.



TP-CC-26
(Ban hénh kém theo Théng tw s6 05/2025/TT-BTP)

M@u 161 chiing ciia cdng chirng vién 4p dung chung d6i véi giao dich

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ......... thang .......... NAM veeevvrereeeeene (1)

Tal v, (2), diachitneeeiierircee, (3)

TOL weveveiee e (4), cong chimg vién, trong pham vi quyén
han va trach nhiém cta minh theo quy dinh ctua phap luit,

CHUNG NHAN:

.................................... (5) duoc giao két gitra/béi:

BN et (6)

BN it (6)

- Céc bén d3 ty nguyén giao két ...... (5) nay;

- Tai thoi diém ky (7) vao ...... (5) ndy, cac bén giao két c6 ning luc hanh
vi dan su theo quy dinh cta phap luét;

- Chc bén giao két cam doan chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh
chinh x4c, tinh hop phép clia céc thong tin va cac gidy t di cung cép lién quan
dén viée giao két ...... (5) nay;

- Muc dich, ndi dung cta ...... (5) khong vi pham phép luét, khdng trai dao
dtc x4 hoi;

- Céc bén giao két da ty doc lai (8), ddng ¥ toan bd ndi dung va ky vao
ting trang (7) cua ... (5) trwdéc su chimg kién coa t6i vio ngay.....
thang...ndm.... (1.1); chit ky (7.1) trong ...... (5) ding 14 cht ky (7.1) cta céc bén
néu trén;

*)

- Van ban cong chung nay dugc l&p thanh ...... (9) ban gbc, mdi ban gbe
gdm ... 1o, ...... trang (10), ¢4 gid tri phdp Iy nhu nhau; ngudi yéu cau cong
ching gift ...... (9) ban gbe; 01 (mot) ban gbe luu tai ...... (2), tinh (thanh phd)

S6 cong ching ......... [oviirannnn. /CCGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-27
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 05/2025/TT-BTP)

Maiu 1o ching ciia cong ching vién d6i véi hop dong iy quyén trong
trwdng hop bén iy quyén va bén dwoe iy quyén khong thé cing dén mét t6
chirc hanh nghé cong chirng (MAiu ding cho bén Gy quyén)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Ho6m nay, ngay ........... thang .......... NAM ..coueee. (D)
Tal coovveeeeieeieceeens (2), dia chitai...ccceeeveenenerrnenne 3)
TOL v (4), cong chung vién, trong pham vi quyén
han va trdch nhiém ctia minh theo quy dinh ctia phap luat,
CHUNG NHAN:
Hop ddng Gy quyén nay duoc giao két boi:
BN WY QUYL ... s res e eessessenseseeeseeeneas (6)
Ben dWe By qUYEN: .....v.vveeceevcreeeeeeerenseeneeee e sensen s 6)

- Bén uy quyén di ty nguyén giao két hop dong Uy quyén nay.

- Tai thoi diém ky (7) vao hop ddng ndy, bén ty quyén c6 ning luc hanh
vi dan su theo quy dinh cla phap luét;

- Bén vy quyen cam doan chiu trach nhiém truge phap luét vé tinh chinh
xéc, tinh hop phap cia céc théng tin va cdc gidy to d4 cung cép lién quan &n
viéc giao két hop ddng nay;

- Muc dich, ndi dung ctia hgp dong khéng vi pham phép luat, khéng trai
dao dirc x4 hoi;

- Bénuy quyén d3 tu doc lai (8), ddng y toan bd nodi dung va daky (7) vao
hop dong nay trude sy ching kién cta t6i vao ngay..... thang...ndm....; chit ky
(7.1) trong hop dong ding l1a chit ky (7.1) cua bén Uy quyén,;

- Do bén dugc uy quyen khong thé c6 mit tai ....... (2), tinh (thanh phd) .......
(11), bén dugc ty quyén co6 trach nhiém lién hé t6 chirc hanh nghé cdng chimg
ma minh lya chon dé hoan thanh thu tuc cong ching hop ddng uy quyén va cé
trdch nhiém gii 01 ban gdc cia van ban cdng chimg sau khi duge hoan thanh
cho..... (2) d@é luu hd so cong chimg;

*)
_ - Vén ban cong chimg nay dugc 1ép thanh ....... (9) ban gbe, mdi ban gbe
gém .... t0, ...... trang (10), c6 gid tri phap 1y nhu nhau; ngudi yéu céu cong

chimg gift ....... (9) ban gbc; 01 (mdt) ban gbe luu tai ....... (2), tinh (thanh phd)
....... (11)
S6 cong ching .../ /CCGD (14)

CONG CHUNG VIEN (15)



MAu 161 chitng ciia cdng chirng vién d6i véi hop dong dy quyén trong
trwdng hop bén dy quyén va bén dwge iy quyén khong thé ciing dén mot to
chitc hanh nghé cong chirng (MAu diing cho bén dwoc iy quyén)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ........... thang .......... NAM ......oee.. (1)
Tal covcrveeiievcecieeens (2), dia chi tai..c.cccerverriereneenne 3)
TOL e (4), cong chimg vién, trong pham vi quyén
han va trdch nhi€m cua minh theo quy dinh cua phap luét,
CHUNG NHAN:
Hop ddng iy quyén nay dugc giao két giita:
BRI BY QUYBILE «ooveeeeeeeeece e svees s sssses s sessessenes (6)
Theo vin ban cong ching sb ...... /...../.CCGD do céng chiing vién.............
1 F- R (12) chimg nhén.
B&n WQC BY QUYBIE c..vvveveeeeeeeree e ceee e (6)
- Bén duoc uy quyen da xuét trinh .... (9) ban goc clia van ban cong

chimg do bén Uy quyén giao; di tu nguyen glao két hop dong nay, chiu tréch
nhiém trugc phap luat vé tinh chinh xéc, tinh hop phdp cta cac gidy to da cung
cép lién quan dén viéc giao két hop dong nay;

- Tai thoi diém ky (7) vao hop ddng nay, bén dwoc Gy quyén ¢ ning luc
hanh vi dan sy phtt hgp theo quy dinh cta phap luat;

- Bén duoc uy quyén cam doan chiu trach nhiém trudc phép luét vé tinh
chinh x4c, tinh hop phdp cla céc thong tin va céac glay t& d& cung cép lién quan
dén viée giao két hop ddng nay;

- Muc dich, ndi dung ctia hop ddng khoéng vi pham phap luét, khong tréi
dao dc x3 hoi;

- Bén dugc 1’1y quyén da ty doc lai (8), ddng ¥ toan bd ndi dung hop dong
va da ky (7) vao hop ddng ndy trudc sy ching kién cia t0i vao ngly.....
thang -nam.... ; chit ky (7.1) trong hop dong dung 1a chit ky (7.1) cta bén dugc

uy quyén; cam doan chiu trach nhiém gai 01 ban gbc cua vin ban céng chimg
nay cho ........... (12) d luu hod so.

(*)

- Van ban cong ching nay dugc lap thanh ....... (9) ban gbc, mdi ban gbe
gbm ... t0, ...... trang (10), c6 gia tri phap ly nhu nhau; nguoi yéu céu cong
chl;ng gn“r ....... (9) ban goc; 01 (mot) ban gdc luu tai ............ (2), tinh (thanh
Pho) v (11)

S5 cong ching ...... /e......... /CCGD (14)

CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-28
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2025/TT-BTP)

7\' N o r 4 A L4 oA A’! r.o ° r T - id id Rl x
Mau l¢i chirng cia cong chitng vién doi véi di chiic va van bdn siva doi, bo
sung, thay the, hiy bé di chuac

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ........... thang .......... NAM ....uceee.e. (D)
Tal voeeevrreerecenneens (2), dia chitai....cccovreereencnnnene, 3)
TOL ceoveeeeeriereerrece e (4), cOng chimg vién, trong pham vi quyén

han va trach nhiém ctia minh theo quy dinh cta phap luét,

CHUNG NHAN:
Ong (Ba).......oovvveeeeiiiieeeeeen, (6)
-Datu nguyén 18p....coeeverieerieenen. (5) nay;
- Tai thoi diém ky (7) vao ........ (5) ndy, Ong/Ba............. (6) cb ning

luc hanh vi déan sy theo quy dinh cta phép luat; khong bi ltra dbi, de doa hoic
cudng ép;

- Ong (B3)............. (6) cam doan chiu trach nhiém trudc phép ludt vé
tinh chinh xéc, tinh hop phép clia céc thong tin va céc gidy to di cung cép lién
quan dén viéc lap ........ (5) nay.

- Muc dich, néi dung cia ........ (5) khong vi pham phéap luét, khong trai
dao duc x4 hoi;

- Ong (B2) .ovvnen.. (6) d3 tu doc lai (8), ddng ¥ toan bd ndi dung va da
ky (7) vao ........ (5) nay truéc sy chung kién cia t6i vao ngay....
thang....ndm....; chit ky (7.1) trong ..... (5) ding 1a chit ky (7.1) cia Ong (Ba)
............... (6);

*)

- Vin ban cdéng chimg nay duoc lap thanh ....... (9) ban gbc, mdi ban gbe
gom .... t0, ...... trang (10), c6é gia tri phap ly nhu nhau; ngudi yéu céu cong
ching giir ....... (9) ban gbc; 01 (mdt) ban gbe luu tai ........... (2), tinh (thanh
Pho) eeverereerennn (11)

S6 cong chimg ... /ecee..... /CCGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-29
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 05/2025/TT-BTP)

Mau 161 chirng clia cdng ching vién doi véi van ban phan chia di san

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ........... thang .......... nam ............ (D) »

Tal coevereeciireceein, (2), dia chitai...cccoovirveernerecnne (3)

TOIL e e (4), cong chimg vién, trong pham vi quyén
han va trdch nhi€ém ctia minh theo quy dinh ctia phép luét,

CHUNG NHAN:

Vin ban phén chia di san ndy dugc 14p bai (cac) Ong (Ba):

L e e e (6)

ettt (6)

- Cac Ong (Ba) c6 tén néu trén d3 tu nguyén 1ap vin ban nay; cam doan
khong bo s6t, khong gidu giém ngudi thira ké va chiu trach nhiém trudc phép
luat v& viée ké khai ngudi thira ké.

- Tai thoi diém ky (7) vao van ban ndy, (cac) Ong (Ba) ¢ tén néu trén cb
ndng luc hanh vi dan sy theo quy dinh cta phép luét;

- Céc Ong (Ba) c6 tén néu trén cam doan chiju trach nhiém trude phap luat
vé tinh chinh x4c, hop phép cta cic thong tin va cc gidy to lién quan dén viéc
l1ap vin ban nay.

- Sau khi d4 hoan thanh niém yét viéc tiép nhén yéu cau céng chiing vin
ban phan chia di san nay trong thoi han 15 ngay, k& tir ngdy ... thang ... nim ....
tai .... (13)/Sau khi d3 hét thoi han ding tai viée tiép nhan yéu ciu cong chimg
van ban phan chia di san nay trong thoi han 15 ngdy, k& tir ngay ... théng ...
n3m .... trén Cong thong tin dién tr cia S& Tu phép noi ..... ..(2) dat tru s6, ...
(2) khéng nhan duoc khiéu nai, t& cdo nao lién quan dén viéc phan chia di san;

- Muc dich, ndi dung cta van ban khong vi pham phap ludt, khong trai
dao dac x3 hoi;

- Céc Ong (Ba) c6 tén néu trén da tu doc lai (8), ddng ¥ toan bd ndi dung
va dad ky (7) vao vin ban tru6c su ching kién cua t61 vao ngay....
thang....ndm.... (1.1); chit ky (7.1) trong van ban ding 1a chit ky (7.1) cua cac
Ong (B2) c6 tén néu trén; |

*)

- Van ban céng ching nay duoc lap thanh ....... (9) ban gbc, mdi ban gbe
gdm ... 13, ...... trang (10), c6 gié tri phép ly nhu nhau; nguoi yéu céu cdng
ching giit ....... (9) ban gbc; 01 (mot) ban gde luu tai ............ (2), tinh (thanh
151010) N (11)

S6 cong ching ...... /... JCCGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-30
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2025/TT-BTP)

Mau 1¢i chirng clia cong chirng vién doi véi van ban tir choi nhan di san

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Ho6m nay, ngay ........... thang .......... NAM .oeovnrennes (D)

I | R (2), dia chitai....ccccoeevrirerieeennnn (3)

TOL v, (4), cbng chimg vién, trong pham vi quyén han va
trach nhiém cda minh theo quy dinh ctia phap luéat,

CHUNG NHAN:

Vin ban tir chdi nhén di san nay duogc l4p bdi (cac) Ong (Ba):

L et st (6)

2 e e e sre e e s n e se e (6)

- (C4c) Ong (Ba) c6 tén néu trén di tr nguyén 1ap vin ban nay; cam doan
vi€c tir choi nhén di san nay khdng nham tron tranh viéc thuc hién nghia vu tai
s&n ciia minh d61 voi nguoi khéc;

- Tai thoi diém ky (7) vao vin ban, (cac) Ong (Ba) ¢ tén néu trén c6 ning
lyc hanh vi dén su theo quy dinh cta phép luét;

- (Céc) Ong (B3) c6 tén néu trén cam doan chiu trch nhiém truée phap
luét vé tinh chinh x4c, tinh hgp phép cla céc thdng tin va cédc gidy to dd cung
cap lién quan dén viéc 1ap van ban nay;

- Muc dich, ndi dung van ban khong vi pham phap luét, khong trai dao
dac x4 hoi;

- (Cac) Ong (Ba) c6 tén néu trén da tu doc lai (8), déng ¥ toan bd ndi
dung va da ky (7) vao vin ban truéc su ching kién ctia t6i vio ngay.....
thang....ndm.... (1.1); chit ky (7.1) trong vin ban ding 1a chit ky (7.1) cda cac
Ong (Ba) c6 tén néu trén;

(*)

- Vin ban céng chimg nay dugc 1dp thanh ....... (9) ban gbc, mdi ban gde
gbm ... to, ...... trang (10), c6 gi4 tri phép 1y nhw nhau; ngudi yéu cau cong
ching gif ....... (9) ban gbc; 01 (mot) ban gbe luu tai ........... (2), tinh (thanh
Phé) v, (11)

S6 cong chimg ...... /.......... / CCGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-31
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 05/2025/TT-BTP)

Mau loi ching ciia cong chitng vien ap dung doi véi giao dich
cong chirng dién tir true tiep

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ......... thang .......... NAM ............ (1)

Tal e, (2), diachiieeneeieiiieeeeeees 3)

TOL voveeeeervcreeceee e (4), cong chung vién, trong pham vi quyén
han va trdch nhiém ctia minh theo quy dinh ctia phap luat,

CHUNG NHAN:

.................................... (5) dugc giao két giita:

B e e 6)

|3 2 TP RPPPRP (6)

- C4c bén d4 tur nguyén giao két ...... (5) nay;

- Tai thoi diém ky sb vao ...... (5) ndy, cac bén giao két c6 nang luc hanh
vi dan su theo quy dinh cta phap luét;

- Céc bén giao két cam doan chiu trach nhiém truéc phép ludt vé tinh
chinh x4c, tinh hop phép ciia cic thong tin va céc gidy to da cung cép lién quan
dén viéc giao két ...... (5) nay;

- Muc dich, n¢i dung cta ...... (5) khong vi pham phéap Iuat, khoéng trai dao
dic x4 hoi;

- Céc bén giao két d3 tu doc lai (8), ddng ¥ toan bd ndi dung va ky sb

va0...... (5) ndy trude sy ching kién cta t6i; chit ky sb trong ...... (5) ding la chi
ky sb ctia cac bén néu trén;
*)

- Vin ban c6ng ching nay gdm...... trang (10); luu tai ...... (2), tinh (thanh
phd) ...... (11).
Sb céng ching ... /........CCGDDT(14)
CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-32
(Ban hanh kém theo Théng tur s6 05/2025/TT-BTP)

Mau loi ching ctia c¢ong ching vien ap dung doi voéi giao dich
cong chirng dién ti tryc tuyen

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hé6m nay, ngay ......... thang .......... NAM .eeveneerrnenens (1)
Tal ooveernneeneeeens (2), diachiiereeeeiceriines (3)
TOL cevveeirireccecee e (4), cong chimg vién, trong pham vi trach

nhiém ctua minh theo quy dinh cta phap luit,

CHUNG NHAN:
.................................... (5) duoc giao két gitta:
BN ©6)
BRIt s e (6)
- Céc bén d4 ty nguyén giao két ...... (5) nay;
- Tai thoi diém ky sé vao ...... (5) ndy, cac bén giao két c6 ning luc hanh

vi dan sy theo quy dinh cta phap ludt;

- Céc bén giao két cam doan chiu trach nhiém trudc phap luét vé tinh
chinh xéc, tinh hgp phép cda cac gidy to da cung cép lién quan dén viéc giao két
...... (5) nay;

- Muyc dich, ndi dung cta ...... (5) khong vi pham phép luét, khong tréi dao
dirc x3 hoi;

-Bén......... da tw doc lai (8), dong ¥ toan bd ndi dung va ky s0 vao ...... (5)
nay trudc su chung ki€n cia t6i - cong ching vi€n ............. (16) tai
........................................ 17y,

-Bén ........... tr doc lai (8), dong ¥ toan bd ndi dung va ky s6 vao ...... (5)
ndy truéc su chung kién cla cdng ching vién ... (18) tai
........................................ (19);

Chit ky s6 trong ...... (5) dting 13 chit ky sb clia cac bén néu trén;

*)

- Van ban cong ching nay gdm...... trang (10); luu tai ...... (2), tinh (thanh
phd) ...... (1D).

S6 cong ching ........ freee. /CCGDPT (14)

CONG CHUNG VIEN (15)



Ghi chii: Nji dung hwéng din theo ghi chii nay chi ditng dé huéng din
cdach ghi loi chirng ciia cong churng vién; cong chirng vién khong s dung ghi
chii nay vio bat ky muc dich nao khdc

1. Phén ghi chii cu thé

(1): Ghi cd bang s6 va bang chik doi véi ngay, théng, ndm cong ching vién
kp va déng déu t6 chike hamh nghé céng chitng tai tru s& to chitc hanh nghé
cong ching, trong dé phan chit dé trong ddu ngodc don. Viéc cong chiing vién
ky vao 101 chitng va déng ddu t6 chitc hanh nghé cong ching tai tru s6 16 chikc
hénh nghé céng chitng duoc dp dung doi véi cd truomg hop cong chimg tai tru
56 va truong hop cong chitng ngodi tru sé 16 chike hanh nghé céng ching,.

(1.1): Truomg hop nguoi yéu cau céng chimg ky/diém chi cimg mét thoi
diém thi ghi theo thoi diém d6; truong hop nguoi yéu cau cong chimg ky/diém
chi tai cdc thoi diém khde nhau thi thoi diém timg nguoi yéu cdu cong chiing
kyy/diém chi. Ngay, théng, nim duge ghi cé bing s6 va bang chit, trong dé phan
chi dé trong dau ngodc don.

(2): Ghi tén ciia t6 chitc hanh nghé cong chimg.

(3): Ghi dia chi tru s& ciia 16 chite homh nghé cong chimg theo Quyét dinh
thanh Idp (307 véi Phong céng chimg) hode Gidy ding ky hoat déng (doi véi
Vin phong céng chitng).

(4): Ghi ddy di ho tén ciia cong chitng vién thuc hién viéc cong chimg.
(5): Ghi tén cua giao dich:

- P6i v6i mbu 26 thi ghi tén cu thé cia giao dich, vi dy: Hop dong thé
chdp/Hop déng chuyén nhwong quyén sir dung dat/Von ban thoa thudn vé ché
do tai san ciia vo chong/Viin ban nhdp tdi sén riéng vao khéi tdi sén chung...

- D6i vé&i mau 28 thi ghi: Di chiic hodc van ban sira doi, bé sung, thay theé,
huy bo di chiic.

Tén cua giao dich chi cdn néu ddy di & lan dau tién; véi cdc lan tiép theo
thi ¢é thé ghi ngdn gon. Vi du néu (5) thir nhdt trong 101 chimg la “Hop dong
chuyén nhwong quyén sir dung dat” thi cdc (5) tiép theo trong 10i chimg d6 chi
can ghi 1a “hop dong” ma khéng can Idp lai ddy di cum tir “Hop dong chuyén
nhwong quyén sir dung dat”; néu (5) thir nhdt trong 167 chitng 1a “Véin ban théa
thudn vé ché dj tai san ciia vo chéng” thi cdc (5) tiép theo trong 10i chimg do
chi can ghi la “vin bén” ma khéng can ldp lai ddy di cum tir “Véin bén théa
thudn vé ché do tai san cua vo cho”‘ng”....

(6): Néu chii thé 1 cé nhdn th ghi ho tén, ngay, thdng, nam sinh (néu
khéng cd ddy du ngay, thang, nam sinh thi ghi ndm sinh); so, ngay, thdng, nam



cdp gidy to tuy than (trix truong hop chwa c¢é gidy to tuy than theo quy dinh
phdp ludt) va noi cue trit. Trong trong hop chii thé 1a ¢d nhdn xdc ldp giao dich
théng qua nguwoi dai dién (bao gém cd truong hop théng qua nguoi gidm hé) thi
ghi thém ca ho tén, 56, ngay, thang, nam ccfp gid'y to tiy than, dia chi noi cw tri
ctia ngueoi dai dién/ngudi gidm hé va ngudi gidm sdt giém ho (néu cé).

Néu chii thé 14 t6 chikc thi ghi tén 16 chite, ma s6 doanh nghiép (néu la
doanh nghiép), dia chi tru s& (theo Quyét dinh thowmh 1dp, gidy chitng nhan ding
ky doanh nghiép, gidy chimg nhén dau tw...); ho tén, chitc danh va van bdn wuy
quyén (né'u co), 56, ngay, thang, nam cd’p gz'd’y to tuy thdin cua nguoi dai dién
ciia t6 chike.

Véi mdu 28 thi (6) chi néu ddy di & lan dau tién, véi cdc lan tiép theo chi
ghi ho tén ciia nguoi ldp di chilc ma khéng can Idp lai day di théng tin nhu lan
dau tién.

(7): Trucng hop nguoi yéu cdu céng chitng diém chi vao timg trang thi ghi
la “diém chi vao timg trang”’; triwong hop vira ky viva diém chi vao timg trang
ciia giao dich thi ghi la “ky va diém chi vao timg trang”; truong hop ky vao
timg trang va diém chi vao trang cudi ciia giao dich thi ghi la: "ky vao timg
trang va diém chi vao trang cudi cila giao dich”.

(7.1): Truong hop ngudi yéu cau cong chimg diém chi thi ghi la “ddu diém
chi”; truong hop vira ky vira diém chi thi ghi 1o “chit ky va ddu diém chi”.

(8): Truomg hop nguoi yéu cdu cong chiing dé nghi céng chitng vién doc
giao dich thi ghi: “Cédc bén/Bén.../Ong (Ba)... dd nghe céng chiing vién doc theo

dé nghi cia minh”.

(9): Ghi 56 lwgng ban gbc bdng cd sé va chit (phan chik dé trong déu ngodc
don).

(10): 86 t6, s6 trang bao gém cd phdn 16i chimg ciia céng ching vién.
(11): Ghi tinh/thamh phé noi t6 chire hamh nghé cong chimg ddt tru sé.

(12): Ghi ho tén cia cong ching vién, tén va dia chi cia t6 chite hanh nghé
cong chimg dd cong chimg hop dong 1y quyén cho bén 1y quyén.

(13): Ghi tén Uy ban nhén dén cdp xd & nhitng noi da thuc hién viéc niém
yét.
(14): Ghi 56 c6ng chimg twong vmg véi sé ghi trong S6 cong ching.

(15): Céng chimg vién ky, ghi ¥3 ho tén va déng dau t6 chirc hanh nghé
cong chung.

(16): Ghird ho tén cua cdng chung vién tai noi khoi tao giao dich.



(17): Ghi 8 dia diém khdi tao giao dich.

(18): Ghi rd ho tén cia coéng chitng vién noi chung kién nguoi yéu cdu
cong chung ky giao dich tai cdc diém cau con lai.

(19): Ghi r8 dia diém thuc hién cong chung tai diém céu con lai.



2. Véi ddu (%), tiy theo tieng triwong hop cu thé, cong chirng vién bé sung vio
101 chitng mpt hodic mjt sé nji dung sau dady:

a) Néu truong hop c6 ngwoi lam chimg thi b6 sung cde néi dung: Ho tén
cua nguoi phai cé nguoi lam chumg, Iy do phdi ¢é nguoi lam chung, nguoi lam
chitmg do nguoi yéu cau céng chimg moi hay do céng chimg vién chi dinh vi
nguoi yéu cau cong chimg khdng moi duge nguoi lam chitng; ho tén, s6 va
ngay, thing, nim cdp gidy to tiy thdn ciia ngudi lam chimg, nguoi lam chiing
c6 di diéu kién dé lom chimg theo quy dinh cia phdp ludt, da truc tiép ching
kién viéc cong chimg; nguoi lam chung cam doan chiu trdach nhiém truée phdp
ludt vé viéc lam chimg ciia minh, dd ky vao tung trang cua giao dich trude sy
chikng kién ciia cong chiing vién.

b) Néu trucng hop cd nguoi phién dich thi b6 sung cde ndi dung: Ho tén
clia nguoi phdi cé nguoi phién dich, Iy do phdi c¢6 ngwoi phién dich; ho tén, sé
va ngay, thang, ndm cdp gidy to tiy thdn cia nguoi phién dich; nguoi phién
dich c6 dii diéu kién lam ngudi phién dich theo quy dinh ciia phdp ludt, da dich
du, chinh xdc ndi dung giao dich, ndi dung trao doi ciia cong chung vién voi
nguot yéu cau cong chimg vé quyén, loi ich hop phdp va nghia vu cua cdc bén
khi tham gia giao dich, ngwoi phién dich cam doan chiu trdch nhiém truée phdp
ludt vé viéc phién dich ctia minh; nguoi phién dich da ky vao tung trang cua
giao dich trudec sw ching kién cia cong chiing vién.

¢) Néu thyc hién cng chitng ngodi tru s& t6 chitc hanh nghé céng chimg
thi bo sung cdc ndi dung: Ho tén, Iy do, dia diém, thoi gian tung nguoi tham gia
giao dich ky' vao vin ban giao dich.

d) Néu nguoi yéu cau cong chitng diing ky chit kyy mdu thi b sung cdc ni
dung: Bén ndo da lam thi tuc ding ky chit ky mdu va dd ky trude vao vin bdn
giao dich nay; cong chimg vién da déi chiéu chit ky trén vin bdn giao dich va
nhdn thdy phi hop véi chit ky mau da ding ky tai t6 chite hanh nghé céng
chung.

d) Trong trucng hop cdn thiét, cong chitng vién c¢é thé duwa vao 16i chitng
néi dung khdc phit hop véi timg giao dich cu thé nhung khéng dwoe dwa vao 16i
chimg nhitng ndi dung nham tron trdnh, logi triv trdch nhiém ciia céng chimg
vién hodc ¢ ndi dung vi pham phdp ludt, trdi dao diec xd hoi..

1Viée ky thuc hién theo huéng din tai ghi chu (7)



Méu TP-CC-33
(Ban hanh kém theo Théng tur 56 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

SO YEU CAU CONG CHUNG

Tén t5 chirc hanh nghé cong ching:..............

Mé6 86 ngay ... thang ...... FAM o v e e e
Khéa S6 ngay ........ thang ....... 1202177 R



2

STT THOI GIAN THONG TIN VE NGUOI NOI DUNG KET QUA GIAX NGAY TRA SO CONG | PHUONG | GHICHU
YEU CAU CONG YEU CAU CONG CHUNG YEU CAU QUYET YEU CAU KET QUA CHUNG THUC
CHUNG (HO TEN; THE CAN CUOC CONG CHUNG: TU CONG CONG
(Ghi 13 ngay, thang, | CONG DAN/THE CAN CUOC/SO CHOI HOAC TIEP CHUNG CHUNG
néim) PINH DANH CA NHAN; TEN, NHAN (D3i véi truong (Ghi ré
MA SO DOANH NGHIEP HOAC hop tiép nhdn céng chirng
SO GIAY TO VE TO CHUC) Yéu cdu cong ban gidy
ching) hodc cong
chung dién
tz)
€9) 2) 3) “) () (0) (7) (8) ©)
2




3

HUONG DAN SU DUNG

| - Chir viét trong sb phai rd rang, khong tdy xo6a, phai viét bang muc loai tdt; trong mét S6 chi duoc ding mdt mau muc den
hodc xanh (4p dung d6i véi truong hop viet tay).

2 - Tru6e khi vao S6 phai kiém tra cac dif liéu s& ghi vao S6 dé tranh nham 14n. Trudng hop viét nham, sta 16i k§ thuat phai gach
di viét lai, khong dugc viét dé 1én chit cii; khi stra lai phai ghi vao ¢t ghi chi nhitng ndi dung sta; ho va tén, chir ky ctia nguoi
da sura va ngay, thang, ndm sta va déng dau cta to chiic hanh nghé cong chiing vao ché stra.

3 - Phai ghi diy d0 cac c¢dt muc c6 trong Sb va luu y:

Cot (3): Truong hop c6 nhidu ngudi yéu ciu cong chung thi ¢6 thé ghi thong tin clia mét trong sé nhiing ngudi yéu cau cong
ching.

Cot (5): Trudng hop tir chdi thi ghi “Tlr chdi”, 1y do tir chéi va khong dién thong tin tai cac cot 6, 7 va 8; trudng hop tiép nhan thi
ghi “Tiép nhén” va dién thong tin tai cac cft 6, 7 va 8.

Cot (7): S6 cong chimg trong cot nay la sb ghi trong 10i ching cua cong chimg vién; mdi mét yéu cau cong ching phai ghi mét
s6, khéng phu thudc vao s luong vin ban cong ching ciia yéu cdu cong chimg d6; khong duoc 14y sé kém theo chir céi, ky tu

khac.

4 - Khi st dung phai ghi ngay mé S6, khi két thiic phai ghi ngay khéa Sé.

5-88 phai dugc gilr sach, khong dugce dé nhoe hoic rach nat va phai dugc bao quan chit ché, luu trit 1au dai tai tb chirc hanh
nghé cong ching.



Méau TP-CC-34
(Ban hanh kém theo Thong tir 56 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

SO CONG CHUNG GIAO DICH

Tén td chitc hanh nghé cong chimg:............ooniivrmnimeineeenreieene,
Tinh (thanh pho):.......oooiiiiiiii e
M6 S6 ngay ... thang ... ... 717 177 A

Khéa S6 ngay ... ..... thang ....... AN oo iee e



SO NGAY, THONG TIN VE LOAI HO TEN PHiI CONG GIA DICH VU THEO TAI SAN LA BPOI GHI CHU
CONG THANG, NGUOI YEU CAU GIAO CONG CHUNG YRU CAU LIEN TUQNG HOAC CO
CHUNG | NAM CONG CONG CHUNG DICH CHUNG VIEN QUAN PEN VIEC LIEN QUAN DEN
CHUNG (HO TEN; THE KY VAN BAN CONG CHUNG; CHI GIAO DICH
CAN CUGC CONG CONG PHi KHAC (néu c6)
DAN/THE CAN CHUNG
CUOC/SO PINH
DANH CA NHAN;
TEN, MA SO
DOANH NGHIEP
HOAC SO GIAY TO
VE TO CHUC)
M (2) 3) Q) ) (©) ) @ ©




3

HUONG DAN SU DUNG

] - Chir viét trong ) phai rd rang, khong téy x6a, phai viét béng muc loai tbt; trong mot S& chi dugc ding mot mau muc den
hoac xanh (ap dung doi véi truong hop viet tay).

2 - Trudc khi vao Sb phai kiém tra cac dit lidu s& ghi vao S6 dé tranh nham 14n. Trudng hop viét nhim, sta 161 k§ thuat phai gach
di viet lai, khong duoc viét deé 1én chit cfi; khi stra lai phéi ghi vao ¢4t ghi chi nhiing ndi dung sia; ho va tén, chit ky cia ngudi
da stra va ngay, thang, ndm stra va dong dau cia to chirc hanh ngh€ cong chiing vao cho sira.

3 - Phai ghi day @u cac cot muc cé trong S6 va luu y:

Cot (1): S6 cong ching trong cot ndy 1 sb ghi trong 101 chimg cua cong chimg vién; mdi mot yéu ciu cong chimg phai ghi mot
s6, khdng phu thudc vao sd lwong vin ban céng chimg clia yéu ciu céng chimg do; khong duoc 13y sé kém theo chit cai, ky tuw
khac.

Cbt (3): Trudng hop c6 nhiéu ngudi yéu ciu cong chimg thi c6 thé ghi thong tin ctia mét trong sb nhitng ngudi yéu ciu cong
ching.

Cot (8): Ghi thong tin clia tai san [a déi tuong hodc lién quan dén giao dich (néu co).

4 - Khi str dung phai ghi ngdy mé S, khi két thiic phai ghi ngay khoa S4.

5 - Sb phai dugc giit sach, khéng dugc dé nhoe hozic rach nat va phai dugc bao quan chit chs, luu trif l14u dai tai td chirc hanh
nghé coéng ching.



Méu TP-CC-35
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

SO CONG CHUNG GIAO DICH PIEN TU

Tén to chirc hanh nghé cong chimg:.............c.c.....
Tinh (thanh phd):..........cooeeiiiiiiiiiiiineeennnn,
M6 S6 ngay ...... thang ...... 77717/ R

Khéa S6 ngay ........ thang ....... 77177 R

------------------------




SO NGAY, THONG TIN VE LOAI GIAO | HO TEN CONG HO TEN CONG PHI GIADICHVU | TAISANLA GHI
CONG THANG, NGUOI YEU CAU DICH CHUNG VIEN VA | CHUNG VIENKY | CONG THEO YEU | POITUQNG | CHU
CHUNG | NAM CONG CONG CHUNG CACTO CHUC | VANBAN CONG | CHUNG CAU LIEN HOAC LIEN
CHUNG (HO TEN, HO HANH NGHE CHUNG QUAN DEN QUAN DEN
CHIEU/THE CAN CONG CHUNG VIEC CONG GIAO DICH
culOc cONG TAI CAC CHUNG; CHI (néu c6)
DAN/THE CAN PIEM CAU PHI KHAC
CUOGC/SO PINH
DANH CA NHAN;
TEN, MA SO DOANH
NGHIEP HOAC SO
GIAY TO VE TO
CHUC)

1)

@

G)

4)

0]

(6)

(™)

8)

©)

(10)




4

3

HUONG DAN SU DUNG

1 - Phai ghi ddy du céc cdt muc c6 trong S6 va luu v

Cot (1): Sb cong ching trong cot nay 1a sb ghi trong 10i chimg cua cong chimg vién; mdi mot yéu ciu cong ching phai ghi mot
s6, khong phu thudc vao sé lugng vin ban céng chiing clia yéu cAu cong ching do.

Cot (3): Trudng hop c6 nhidu ngudi yéu chu céng chiing thi cb thé ghi thong tin ctia mét trong sé nhiing ngudi yéu cau cong
chung.

Cot (9): Ghi thong tin cia tai san 1a déi tuong hoic lién quan dén giao dich (néu co).

2 - Khi str dung phai ghi ngdy mé S8, khi két thiic phai ghi ngay khéa Sb.

3 - 6 phai dugce gitt sach, khong dugc dé rach nat va phai duge bao quan chit ché, luu trit 14u dai tai tb chiic hanh nghé céng
ching.






TP-CC-36
(Ban hanh kém theo Théng tw 56 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

SO THEO DOI VIEC SU DUNG LAO BONG

“Tén tb chitc hanh nghé cong ching: ........

Tinh (thanh phd): ........oooiiiiiiii
Quyén sb: ......ovvvnn... [ TP/SDLP
M& Sé ngay ...... thang ... ... FAML .. eoe e e eee e

Khéa S6 ngay ...... thang ....... 1717177 RO



1. Doi v6i cong chirng vién

STT | Ho tén Ngay | Giéitinh | Trinh | S6, ngay | 86, ngay | Chiwe |Muc phi|S6 tién |Sé  tidn | Ghi chu
thang do ban ban vu bio hiém | bio hiém | bao hiém
nim |Nam [Ni& |chuyén | hanh hanh (méu | trach xahoida|y t& da
sinh mon Quyét Quyét c6) nhiém nép nop
dinh b6 | dinh cip nghé
nhiém Thé cong nghiép
cong chirng da mua
chirng vién; sb
vién Thé cong
chirng
vién
1
2
2. P6i v6i nhén vién nghiép vu, nhén vién khac
STT| Ho tén Ngay | Gi6itinh |Trinh 6 | Vi tri viée lam | Ngay duwge |S6  tién |S6  tiém | Ghi chii
thang Nam | Nt chuyén tuyén dl_l!lg/Sé, bao hiém b’fw hiém y
nim mon ngay ky ket hop | x4 hoi da | teé da nép
sinh dong lao ddng ngp
1







Ngay 31/12/... ... - Téng s6 lao dong: ......... (trong d6 s6 cong ching vién:....; nhan vién nghiép vu:....; nhin vién khac:. ...
- Téng s6 hop dbng lao dong d4 ky két trong nam:.......... (trong d6 dd chdm dut:....; dang thuc hién:....)

- Tong so tién bao hiém x& hdi dd ndp cua cd nam: .....

- Tong s6 tién bao hiem y t& da ndp ciia ca ndm: ........

Tinh (thanh phé)..., ngay....thdng....ndm...
TRUONG TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG
(ky, ghi r8 ho tén va déng ddu)






